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10.17. ANEXO |

Plan de Retorno a la actividad
presencial de los Centros
Escolares de FUHEM



SN | o o
LI .
Ja ™ g ot e e L st
h‘ Lt e i ] = i R e = B 1 S ey i s e,




i E Mend ; de pre cion Fuuem"‘
. 2B

COUID . 4444 educacion

CCCCCCCC

PLAN DE RETORNO A LA ACTIVIDAD
PRESENCIAL DE LOS CENTROS
ESCOLARES FUHEM

SEPTIEMBRE DE 2020. CURSO 2020/21




P

i F oS
Medidas de prevencion FUHem ﬁ'
-~ fiente a la COVID-19 :g:scgcc;g'n-r

INDICE

INDICE ..vvovvevevvernssissssssssssssssesssssesssassssesasssasssessssssesessss s ssms st st s s s ss s b b et s e R e Re bt 2
INTRODUCCION .....cooirvverevnessseseesssesssessessssrssssssesssssssissesssssessssssssssanssssssssssssasesssssssssssssasesssssnsssnsssssssanensssens 3
2.PROTOCOLO DE ACTUACION CURSO 202072027 c.ovooereeereeeeerereesseeresssessssesssssesssssssesssessssssmsssssanessssanees 4
2.1 CONSIDERACIONES GENERALES..........oovoeeceooeeveoeeeeeesesesesesessreseeeemeeeeereseseesses e esesmseseesesseeesmssenens 4
2.2 LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES .......oooooirrveeereneeeeeeeemtesssssesesssossess s ssssesessssesessssssssssssssssasess s 5
2.3, MATERIAL ESCOLAR........oovvveeveeeceeesesissssesssssesssssstssssessnsssssssesssssssssesssassssssssssssnssssssosssnsosesesssssesssnssssnas 7
2.4, PATIOS Y ESPACIOS COMUNES EXTERIORES E INTERIORES. ..........ooreeeeceeeeeeeeseesssnessssneesssnssenns 8
2.5. CAFETERIAS. RESTAURANTE Y SERVICIO DESAYUNO.......coimmrvreresirnnsssinsesissenssasesssasssssssssessssaesens 8
2.6. CESION DE ESPACIOS DE LOS CENTROS A OTRAS ENTIDADES ..........evvvveveessesnsnenssereesssssnessssens 9
2.7. ENTRADAS Y SALIDAS AL CENTRO......coooeoeeeveeeoeeeeeeeeeeeese s esese s eesesesseeesesesssess e asesssnsseeesmseesenes 9
2.8. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS EN HORARIO LECTIVO .....oooovvoeeeeeeeeeeeeeeee e eeesseneeanenenas 10
2.9, COMUNICACION CON LAS FAMILIAS........ooirvvvresesesessiasesssessesssessssesssesessesssssssssssssanssssssesssssssessssassons 11
2.10. SENALETICA .....oooervvevereeeeseessssi s esssssssessssssssessssssssssesssate s sssess st sss s seas s sass st sssssssessssnens 11
2.11. CORRESPONSABILIDAD DEL PERSONAL DEL CENTRO.........ovvveeviveereeesseresesesessssessssessssenessssnes 11
2.12 CORRESPONSABILIDAD DE LAS FAMILIAS...........ooveoeeeeeereseeeeeesssessssseessssssssessssssssssesssssaesssssesees 12
2.13. EPIS {equipos de proteccion iNAividUal).......c.ccouoomreerieeeeeeee e eeen st venes 12
2.14 SECRETARIAS Y CONSERIJERIAS ........oooevereeeeeeeeeeseiesesesssessseesssssessss s sea s sesssseassssnesssnssssnenes 13
2.15. COMEDOR Y ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES .........coovuirivirmmmssensrisensssinnnsssssssssssssssesesssssssssssnnees 13
2.16. COMUNICACION E INFORMACION DEL PROTOCOLO...........coooceemreeeeeeeeeeeseereseseeeseeaseesesmsesseseees 14
2.17. MEDIDAS DE ACTUACION ANTE LA ‘SOSPECHA O ACTIVACION” DE UN POSIBLE CASO. ..........15
2.18. PERSONAS ESPECIALMENTE SENSIBLES .........cooouvveeeeimterissessssrsssssnsssssesssssssssssnsssssnesssssnssssanens 17
3. SEGUIMIENTO y COORDINACION DEL PLAN. COMISION COVID=19........vvecerenseresseensssssmsneesssnsssnns 18
FUNCIONAIMHENTD ..ottt ettt et eeaesaseseseenssesssesssa s aest s st s beensenesseseasonaesnssertonsensssasornentens 18
4, VIGENCIA Y ACTUALIZACION DEL PLAN ......ooomrvverreverneeseesesessssssessssssssssesesessesesseesseessssasssssnssssssaeenenesn 18




-’
FuHem

educacion+
ecosocial

INTRODUCCION

Con el objetivo de organizar el inicio del curso escolar 2020/2021, en los tres colegios de
FUHEM, CEM HIPATIA, LOURDES y MONTSERRAT, se ha elaborado este PLAN DE RETORNO A
LA ACTIVIDAD PRESENCIAL DE LOS CENTROS ESCOLARES DE FUHEM, CURSO 2020/2021.

El Plan contiene un protocolo de actuacion en el que se recogen todos los aspectos que
deben tenerse en cuenta para la organizacion de la actividad escolar en todos sus ambitos y
que son fundamentales para desarrollarla con seguridad, implementando las medidas de
prevencion y procedimientos de actuacion ante la deteccidn de casos de COVID-19.

Este documento tendra que darse a conocer al conjunto de la comunidad educativa de
FUHEM en los primeros dias de septiembre y antes del comienzo del curso escolar previsto
para:

e PRIMER CICLO DE EDUCACION INFANTIL 4 de septiembre.
e SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INFANTIL 8 de septiembre.
e 1°2°y3°PRIMARIA 8 de septiembre.
e 3°Y4° ESO 9 de septiembre.
e BACHILLERATO 9 de septiembre.
e 4°,5°y6° PRIMARIA 17 de septiembre.
e 1°y2°ESO 18 de septiembre.

Este Plan es aplicable a los escenarios | y Il aunque el punto de partida del curso escolar
2020/2021 va a ser el escenario ll, si se produce un cambio de escenario se procedera a su
revision y actualizacion

La normativa que se ha tenido en cuenta para la elaboracion de este Plan ha sido:

1. RESOLUCION CONJUNTA DE LAS VICECONSEJERIAS DE POLITICA EDUCATIVA Y DE
ORGANIZACION EDUCATIVA POR LA QUE SE DICTAN INSTRUCCIONES SOBRE MEDIDAS
ORGANIZATIVAS Y DE PREVENCION, HIGIENE Y PROMOCION DE LA SALUD FRENTE A LA
COVID-19 PARA CENTROS EDUCATIVOS EN EL CURSO 2020-2021. CONSOLIDADA,

2. ORDEN 1035/2020, de 29 de agosto, de la Consejeria de Sanidad, por la que se modifica la
Orden 668/2020, de 19 de junio, por la que se establecen medidas preventivas para hacer
frente a la crisis sanitaria ocasionada por la COVID-19, una vez finalizada la prorroga del
estado de alarma establecida por el Real Decreto 555/2020, de 5 de junio, para la ejecucion de
actuaciones coordinadas en salud piblica frente a la COVID-19 para centros educativos
durante el cur so 2020-2021 y en relacion con la vacunacion frente a la gripe.




4

.\ Medidas de prevencion | Fuvem " O
. frentealaCOVID-19 il

2.PROTOCOLO DE ACTUACION CURSO 2020/2021

2.1 CONSIDERACIONES GENERALES

Es importante la implicacion de toda la comunidad educativa en el cumplimiento de este
protocolo, responsabilizandose a nivel individual de su situacién frente a la COVID-19, de tal
forma que si alguien presenta sintomatologia asociada con la COVID-19 no acudira al centro
educativo y contactara con el Equipo Directivo para trasladar la situacion y tomar las
medidas pertinentes. Mas adelante se especifica el protocolo de actuacion en estos casos.

El Equipo Directivo velara por la seguridad de la actividad y el adecuado cumplimiento de
todos los protocolos y normas de seguridad establecidos.

Se pide colaboracién, comprension y paciencia ante situaciones de espera a la hora de las
entradas y salidas, motivadas por las medidas de seguridad que seran de obligado
cumplimiento.

La comunidad educativa debera atenerse en todo momento a las instrucciones que se
emitan desde los centros.

En todos los espacios del centro, se reforzaran las medidas de higiene individual y las
medidas de prevencion colectivas que se deben de adoptar por parte de toda la comunidad,
explicando horarios, salidas y entradas, y todas las consideraciones necesarias para el buen
funcionamiento del centro.

Las medidas de prevencion e higiene, seglin establecen las autoridades sanitarias, se deben
centrar en la limitacién de contactos manteniendo una distancia interpersonal de 1,5
metros, la higiene de manos y respiratoria, la ventilacion frecuente de los espacios y la
limpieza del centro, asi como una gestion adecuada y agil ante la aparicién de un caso.

El uso de mascarilla sera obligatorio para todas las personas a partir de los seis anos,
independientemente de la observancia de la distancia de seguridad interpersonal, salvo en
los supuestos de personas que presenten algin tipo de enfermedad o dificuitad respiratoria
que pueda verse agravada por el uso de la mascarilla o que, por su situacion de discapacidad
o dependencia, no .dispongan de autonomia para quitarse la mascarilla, o bien presenten
alteraciones de conducta que hagan inviable su utilizacién.

Los centros contaran con un miembro del equipo directivo, la Gerencia del Centro, que sera

el Coordinador COVID y desempenara las siguientes funciones:

- Sera el encargado de comunicarse con la Direccion General de Salud Pablica para la
notificacion de casos sospechosos o probables en el centro escolar.

- Actuara como interlocutor del centro escolar con la unidad correspondiente de la
Direccién General de Salud Pablica que se le asigne.

- Ante una sospecha de caso en el centro (aparicién de fiebre u otra sintomatologia
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respiratoria en algin alumno), sera el encargado de asegurar el aislamiento del alumno y
comunicarse con su familia.

- Fomentara el correcto uso de las medidas de proteccién como mascarillas, la higiene de
manos y distancias de seguridad, por parte de los alumnos y profesores.

- Comunicara peribdicamente las medidas que pueden adoptar el personal del centro, los
alumnos y sus familias, para cuidar su salud.

En cada uno de los centros escolares habra también una Comisién COVID, integrada por los
siguientes miembros de la comunidad educativa:

- La Gerencia del Centro, en calidad de miembro del Equipo Directivo, que ejercera la
Coordinacion COVID.

- Un miembro mas del Equipo Directivo

- Un representante legal de los trabajadores/as miembros del Comité de Seguridad y
Salud.

- Una persona en representacion de las familias, miembro del Consejo Escolar.

- Uno o dos representantes del alumnado a partir de 5° de Primaria que formen parte
de la Camara de delegados/as.

- Otros profesionales que el centro determine y que pueden formar parte o no de la
Comunidad educativa (familias de profesiones sanitarias que no pertenecen al
Consejo Escolar).

2.2 LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES

2.2.1. MEDIDAS DE DESINFECCION Y LIMPIEZA PREVIAS AL COMIENZO DEL
CURSO 2020/2021.

En los tres centros FUHEM se han tomado todas las medidas de limpieza requeridas y
necesarias para garantizar una adecuada desinfeccion de todos los espacios previos al
comienzo del curso escolar. {Las empresas que han realizado los servicios de limpieza han
emitido certificados al respecto, disponibles para la comunidad escolar).

Desde FUHEM, hemos puesto en marcha una serie de acciones en cada colegio para
garantizar todo lo posible la higiene vy la seguridad de alumnado, familias, profesorado y
Personal de Administracion y Servicios (PAS) de los tres centros.

Se ha reforzado y reorganizado el servicio de limpieza realizado por la entidad AFANIAS, para
que se hagan desinfecciones periddicas durante el periodo lectivo de los espacios comunes.
Por la tarde y una vez finalizada la jornada lectiva y extraescolar, el servicio de limpieza se
encargaré de hacer la correspondiente desinfeccion de las aulas y otros espacios de uso del
alumnado, profesorado y PAS.
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Si confirmara algln caso positivo de COVID-19 en el centro, se llevara a cabo una
desinfeccién completa de las instalaciones.

Las medidas concretas puestas en marcha en los distintos espacios son:

BANOS

= Se desinfectaran al inicio de la jornada lectiva, después de cada recreo, tanto en
horario lectivo como en el de comedor y actividades extracurriculares, y al finalizar la
jornada.

= Dispondran de dispensador de jabdn, papel y papelera de pedal con tapa.

= El personal de limpieza estara pendiente de que no falte jabén ni papel.

= El aforo estara limitado al nimero de usuarios considerado seguro, que serd
identificado en la puerta de cada bafio, teniendo que esperar a que estén desalojados
para poder hacer uso de los mismos segln sus capacidades.

= En cada bafio se ha incorporado carteleria informativa sobre medidas de seguridad y
consejos sobre el lavado de manos.

= El alumnado a partir de 6 afios y los profesionales del centro deberan acudir al bafio
provistos de mascarillas.

AULAS .

= Por regla general, se dara prioridad a las aulas/clase sobre las aulas/materia, en
cualquiera de las etapas educativas. Se procurara llevar a cabo en el aula/clase todas
las actividades que resulten posibles, evitando desplazamientos del alumnado a
aulas especificas de alguna materia, salvo que resulte imprescindible,

= Las aulas que dispongan de lavabo contaran con dispensador de jabén y papel, y en
aquellas que no haya lavabo, tendran dispensador de gel hidroalcohdlico, ademas de
disponer en todas ellas de liquido desinfectante y papel para limpiar superficies y
materiales.

= "Cada aula contara con al menos dos cargas de reposicion de los dispensadores, que
serdn repuestas por el personal de limpieza. Esto servira para reponer el hidrogel
durante la jornada lectiva.

= A lafinalizacion de la jornada, el personal de limpieza se asegurara de que en todas
las clases estén disponibles las cantidades precisas para la siguiente jornada,
procediendo a su reposicion cuando sea necesario. A lo largo de la jornada lectiva, la
reposicion se realizarg, si resulta necesario, por parte del profesorado presente en el
aula.

= En las aulas se dispondra de una papelera con pedal y tapa para desechar el papel,
panuelos y toallitas himedas.

= El profesorado se encargara de favorecer la ventilacion de las aulas, manteniendo las
puertas y las ventanas abiertas durante el mayor tiempo posible.
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» Se utilizaran preferiblemente las pizarras digitales y todo el material necesario sera
manipulado solamente por el profesorado. En caso de ser compartido con el
alumnado, antes y después de su uso, debera de ser desinfectado.

= Las aulas deberan estar libres de materiales que no puedan ser desinfectados
diariamente: cojines, alfombras, sillones y, en general, materiales textiles.

= El mobiliario de las aulas debe estar compuesto de materiales y superficies posibles
de limpiar y desinfectar diariamente.

= Se recomienda el uso de espacios al aire libre siempre y cuando sea posible.

= Se atendera a la normativa existente en cuanto a la cantidad de alumnado que pueda
realizar la actividad lectiva dentro del mismo espacio.

= Se recomienda que, mientras sea posible, la practica deportiva se haga al aire libre.

= Las entradas y salidas de estos espacios estaran debidamente delimitadas evitando
el contacto de alumnado de distintos niveles y grupos.

2.3. MATERIAL ESCOLAR

= El material escolar sera individual de cada alumno/a, y no puede ser compartido. En
etapas como Infantil y Primaria, se atendera a la normativa, pero preferiblemente
sera de uso individual.

= Solo en el caso de disponer de espacios de almacenaje de uso exclusivamente
individual, el alumnado podra dejar en el colegio, debidamente guardado y colocado
(cajonera, taquilla), el material didactico imprescindible para el desarrollo de su
proceso de aprendizaje.

= En caso de material de uso compartido (especialmente en los pabellones o en
actividades deportivas al aire libre), éste sera facilitado exclusivamente por el
profesorado y posteriormente desinfectado por ellos mismos.

= Estd prohibido que el alumnado traiga al colegio material personal (juguetes,
balones, cromos, etc.).

= Material especifico de Educacion Infantil:

o Los juguetes y materiales didacticos deben ser de material no poroso para
posibilitar su limpieza. No tendran orificios hacia cavidades interiores por
donde pueda penetrar saliva, suciedad o agua que propicien crecimiento de
biopelicula, asi como tampoco productos de limpieza irritantes o toxicos.

o Los juguetes se deben clasificar para establecer una rotacién, de manera que
los juguetes usados un dia se laven, se sequen y sean guardados para
ofrecerlos dias mas tarde.

o No se deben usar juguetes que por su reducido tamafno o dificultad de
desinfeccion pudieran suponer un riesgo para la salud del alumnado.

o No existird intercambio de juguetes o material didactico entre aulas ni los
alumnos/as podran llevarse juguetes propios al centro.
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o En el caso de aquellos juguetes que los nifos se suelen llevar a la boca o que
se contaminen por fluidos corporales, deben ser apartados de los nifios por
una persona con guantes y debe limpiarlos y desinfectarlos manualmente o a
magquina si el juguete lo permite.

o En caso de que se autoricen el uso de toboganes, columpios, etc., se vigilara
que se mantengan las distancias adecuadas y se cuidara la limpieza y
desinfeccion de los mismos.

o Los materiales como pinturas, ceras, Iapices, etc., seran de uso individual,
dispuestos en recipientes identificados con el nombre o foto del nifio. Se
evitara el uso de plastilina o masillas.

o Se retirardn del aula las alfombras, cojines de juego o los ‘gimnasios” para
bebés si existieran.

o Las sabanas para la siesta del alumnado que la realice, estaran claramente
identificadas (nombre y apellidos), y todos los viernes se entregaran a las
familias para su lavado. Se hara lo mismo con vasos u otros elementos
personales.

= Instrumentos musicales: Durante las clases de misica no se compartira ningin
instrumento, el alumnado utilizard el suyo propio de forma individual. Dichos
instrumentos deberan limpiarse y desinfectarse antes y después de la clase.

= Equipos electronicos e informaticos: Al terminar de utilizar los ordenadores, se
limpiara la superficie del teclado, del ratén y de la pantalla con gel desinfectante o
alcohol de 70°. Es aconsejable usar protectores que se puedan limpiar con un pano o
toallita himedos para aparatos electrénicos. Se secar@n bien las superficies para
evitar la acumulacién de liquidos.

2.4. PATIOS Y ESPACIOS COMUNES EXTERIORES E INTERIORES

» En los patios, se asignaran zonas especificas para los grupos estables de
convivencia, en aquellas etapas donde sea necesario.

» No se podran utilizar los vestibulos como zonas de exposicion, permanencia o
encuentro de personas en grupo.

2.5. CAFETERIAS. RESTAURANTE Y SERVICIO DESAYUNO

= El aforo de la cafeteria y/o restaurante sera la misma que regule la norma en la
Comunidad de Madrid, no pudiendo superarse el aforo que esté identificado en la
puerta de entrada a dichos espacios.

= Se contara con dispensadores de hidrogel que seran repuestos por los responsables
de estos espacios
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= El acceso y uso se hard por zonas concretas y a ser posible (en el caso del
restaurante), sin transito por el Centro Educativo.

= En el caso del restaurante Bitacora (Ciudad Educativa Municipal Hipatia), siempre se
asistira con cita previa.

» El servicio de desayuno del personal se atendra siguiendo los turnos y aforos
establecidos en cada caso.

2.6. CESION DE ESPACIOS DE LOS CENTROS A OTRAS ENTIDADES

= Las entidades que utilicen espacios compartidos de los Centros tendran que contar
con un protocolo que sera facilitado a la Gerencia del centro.

= Las entidades que hagan uso de dichos espacios tendran que encargarse de hacer
una desinfeccion de los mismos.

2.7. ENTRADAS Y SALIDAS AL CENTRO

= (ada centro contara con una organizacion especifica de entradas/salidas habituales
segln los niveles educativos, adecuandose a sus accesos y posibilidades, del que se
informara debidamente a la comunidad escolar.

= Se estableceran itinerarios especificos de acceso a los espacios compartidos de los
centros (patios, comedores, pabellones, vestibulos, etc.).

» Elalumnado no podra entrar a los espacios comunes de administracion.

= Las familias no podran acceder en ningiin caso a las aulas ni a la entrada, ni a la
salida del alumnado al centro. Cada centro definira los espacios y puntos de
encuentro en los que las familias podran acompanar al alumnado de las etapas de
Educacion Infantil y Primaria, tanto en la entrada como en la salida. Se procurara que
estos espacios sean exteriores a los edificios, aunque formen parte de las
instalaciones del centro.

» La entrada del alumnado inscrito en el servicio de horario ampliado se realizara por
la puerta asignada a tal efecto en cada centro. El personal responsable de este
servicio acompanara al alumnado a los lugares determinados para su estancia hasta
la entrada en el aula. La entrada al aula se haréd por los itinerarios habituales del
resto del grupo.

» Retrasos ocasionales: El alumnado del Segundo Ciclo de Educacién Infantil, 1° y 2°
de Primaria que, por distintas razones y de forma puntual, se retrase en la entrada
tendra que avisar a la Conserjeria y sera el Conserje quién acompafara al menor a su
aula.

» Salidas antes de horario. La familia del alumnado que tenga que abandonar el Centro
antes de la finalizacion de la jornada, debera avisar al tutor/a (y este a su
coordinador), el dia anterior teniendo que utilizar el itinerario de salida establecido
para su curso.
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o Eltutor/ainformara de este hecho a las conserjerias para su conocimiento.

o Cuando la familia llegue, avisara a conserjeria que se encuentra en el espacio
asignado por el colegio para recoger al alumno/a.
El conserje avisara al alumno/a para que salga del aula.

o En caso de ser alumnado hasta 2° de E. Primaria, tendra que ser acompanado a
la salida por el profesorado de guardia o conserjes.

» El personal de conserjeria y mantenimiento desarrollara todas funciones que tiene
encomendadas y las que le asignen las gerencias de los centros dando prioridad, en
los momentos que se determinen, a las obligaciones que se derivan de la apertura y
cierre del colegio, la atencion telefonica a las familias y la atencion al alumnado que
se presente en el centro con retraso o que necesite salir antes.

* Toma de temperatura al alumnado

En las entradas del alumnado, se les tomara la temperatura mediante termdmetros
a distancia. La temperatura tendra que ser como maximo de 37,2 grados. En caso de
superarse, el alumno/a no podra acceder al Centro. (En Infantil, Primariay 1° y 2° de
la ESQ, las familias tendran que esperar a que la medicion se adecue con la norma
que permitira al alumnado entrar al Centro).

La temperatura se tomara por parte del equipo docente en las puertas de acceso
concretadas por el Centro para cada uno de los cursos. Podra contarse con otros
miembros de la comunidad educativa para realizar la toma de temperatura. En el
caso de los horarios ampliados de manana, la temperatura la tomara el personal de
este servicio.

En caso de que el alumno/a, por distintas razones, se incorpore ese dia con retraso
al Centro, la entrada se hara por la puerta principal. En este caso, sera el conserje
quien, en ese acceso, le mida la temperatura. Si la temperatura esta bien,
dependiendo de la edad, acompanara al alumno/a o bien le indicara el recorrido para
ir a su aula.

2.8. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS EN HORARIO LECTIVO

= Con caracter general no se realizaran actividades complementarias fuera del centro,
al menos durante el primer trimestre del curso, cuando conlleve un medio de
trasporte grupal o pueda suponer algin riesgo dificil de controlar por parte del
centro. Se fomentaran, en cambio, actividades al aire libre fuera del centro que no
impliquen la necesidad de transporte y que puedan ser organizadas y gestionadas
manteniendo los grupos estables de convivencia y medidas de prevencién
necesarias.

» Con caracter general, no se realizaran actividades dentro del centro con entidades
externas durante el primer trimestre del curso.

» Para ambos casos, tendremos que esperar a la evolucién de la situacion.
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2.9. COMUNICACION CON LAS FAMILIAS

= Las comunicaciones con los tutores/as y el Equipo Directivo tendran que ser,
preferiblemente, de forma telematica o a través de la agenda escolar del alumno/a.

= Como norma general, al menos durante el primer trimestre del curso, las reuniones
grupales con familias (de inicio de curso con tutores/as, de familias delegadas, etc.),
se llevaran a cabo de forma telematica.

= En la medida de lo posible y en funcién de las distintas etapas, caracteristicas del
alumnado y motivo de la reunion, se evitaran en lo posible, en el primer trimestre del
curso, las reuniones individuales presenciales con familias. Se recomienda, por tanto,
que las tutorias no sean presenciales. En caso de que resulte necesario realizarlas de
manera presencial, tendran que ser comunicadas obligatoriamente por el tutor/a a la
coordinacion de etapa, que seguira los protocolos establecidos por cada Centro con el
fin de informar al servicio de limpieza para la desinfeccion previa y posterior de los
espacios afectados.

2.10. SENALETICA

» Por regla general, se procurara que toda la sefalética y carteleria resuite clara y
agradable, adecuada a las caracteristicas de un centro escolar.

= Los espacios de uso comin contaran con carteleria especifica informando de los
procedimientos basicos de limpieza de manos, distanciamiento y uso de mascarillas.

= Se contara con sefalizadores de distancia en el suelo, tanto en el comedor como en
las conserjerias y secretarias.

= Se contara con carteleria sobre el aforo de los espacios.

2.11. CORRESPONSABILIDAD DEL PERSONAL DEL CENTRO

Todos vy todas debemos entender que nos encontramos en una situacidn de excepcionalidad
y por ello vamos a tener que adoptar distintas medidas que nos van a modificar actuaciones
que veniamos desarrollando, a saber;

= En las salas de profesores/as, tendremos que mantener las distancias y no podran
permanecer en ellas alumnos/as. No podran estar tampoco hijos e hijas de
profesores/as.

= En los despachos de administracion y coordinacion, se tendra que respetar el aforo
(identificado en la puerta). ;

= Con caracter general, la peticién de fotocopias debera hacerse por correo electrénico
a los puestos de conserjeria correspondiente, con 24 horas de antelacion. Ante
situaciones excepcionales, debidamente justificadas, se podran realizar fotocopias
siempre que la conserjeria no esté atendiendo a las funciones que se consideran
prioritarias. No se aceptara la entrega de documentos en papel para su fotocopiado.
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= El profesorado sera el encargado de recoger todo el material necesario para el
desarrollo de la clase. En ninglin caso, podra pedir al alumnado que acuda a
Conserjeria a por material.

= El profesorado conoce perfectamente los itinerarios de movimiento de sus grupos y
les acompanara en todos los recorridos.

= El profesorado comunicara debidamente las normas a cumplir que se deriven de este
protocolo en cada situacion de aprendizaje en las aulas.

2.12 CORRESPONSABILIDAD DE LAS FAMILIAS

Todos y todas debemos entender que nos encontramos en una situacion de excepcionalidad
y por ello vamos a tener que adoptar distintas medidas que van a modificar actuaciones que
veniamos desarrollando, a saber:

= No entrar al Centro Educativo excepto en los casos autorizados.

= Con caracter general, todas las gestiones se haran por via telematica.

= Cumplir con las indicaciones del Centro y del personal del mismo.

= No traer al alumnado al Centro en caso de detectar posibles sintomas.

= |nformar ante posibles contagios.

= En caso de tener que acceder al recinto, se hara con las medidas de seguridad
establecidas por el Centro {(mascarillas, distancias, higiene, etc.).

2.13. EPIS (EQUIPOS DE PROTECCION INDIVIDUAL)

= El Centro facilitara a los trabajadores mascarillas quirdrgicas u otros elementos de
proteccién que se establezcan, segln la normativa aplicable y las recomendaciones
del Servicio de Prevencion de FUHEM, en cada momento.

= El alumnado tendra que seguir las instrucciones de la Comunidad de Madrid en
cuanto al uso de mascarillas u otros elementos preventivos.

= La normativa aplicable para la utilizacion de mascarillas y otros elementos de
proteccion prevé el uso obligatorio de mascarilla para todas las personas a partir de
los 6 anos.

» En relacién al alumnado, la mascarilla sera de tipo higiénica y a ser posible
reutilizable, excepto indicacidon por parte del servicio de Prevencion de Riesgos
Laborales.

= Su uso sera obligatorio ademas en el transporte escolar colectivo a partir de 6 anos.

* Se explicara a la comunidad educativa el uso correcto de la mascarilla para obtener
su maxima eficacia.

» De forma general, no sera recomendable su uso en los siguientes casos: menores de
3 afos (contraindicado en menores de 2 afos por riesgo de asfixia), personas con
dificultad respiratoria que pueda verse agravada por el uso de mascarilla, personas
con discapacidad o con situacion de dependencia que les impida ser auténomas para
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quitarse la mascarilla, personas que presenten alteraciones de conducta que hagan
inviable su utilizacidén, cuando se desarrollen actividades que dificulten o impidan la
utilizacion de mascarillas y cuando las personas estén en su lugar de residencia o
cuando estén solas.

2.14 SECRETARIAS Y CONSERJERIAS

» La actividad que desarrollan las Secretarias se llevara a cabo en un iinico espacio.

= Se establecera un sistema de citas previas a través de las paginas web de los
colegios.

= Se recomienda realizar todas las gestiones de forma telematica a través de las
paginas web de los colegios. Es importante mantener una adecuada atencion
telefonica que facilite la no presencia.

= Con caracter general, solo podran acceder a la Secretaria los miembros del equipo
directivo vy, en cualquier caso, se deberan cumplir las normas de aforo de estos
espacios y garantizar un acceso escalonado.

= En las Conserjerias se atendera a través de ventanilla o mampara de seguridad.

2.15. COMEDOR Y ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

COMEDOR

En los centros FUHEM, pondremos en marcha todas las medidas necesarias para
atender al alumnado en el servicio de comedor garantizando su seguridad.

= La empresa prestadora del servicio, GASTRONOMIC, facilitara a la Gerencia del centro
su protocolo de seguridad.

= Se contara con dispensadores de hidrogel en los comedores, que seran repuestos por
las personas de comedor,

» Se estableceran tantos turnos como sean necesarios.

= Estara organizado de acuerdo con la disponibilidad de las instalaciones del centro y
el nimero de comensales. Para ello, la asistencia al recinto del comedor escolar se
organizara respetando los grupos de convivencia estable integrados por los alumnos
pertenecientes a un grupo/unidad escolar. La distancia en el recinto del comedor
escolar entre distintos grupos de convivencia sera de 1,5 metros. Ademas, en el caso
de los alumnos de Secundaria, debera respetarse la distancia de 1,5 metros entre
alumnos. En los periodos anterior y posterior al servicio de alimentacion y que
forman parte del servicio de comedor, se procurara igualmente mantener el
distanciamiento entre los grupos de convivencia. Se asignaran puestos fijos en el
comedor para el alumnado durante todo el curso escolar.

» Para facilitar el mantenimiento de los grupos estables, se estudiara el uso de las
aulas para dar este servicio, principalmente en el segundo ciclo de Educacién Infantil.
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» El tiempo de juego después del comedor atendera a los criterios de espacios
concretos de uso y a los que se estipulen en cuanto a la interrelacion que pueda
mantener el alumnado entre si.

ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

» Todos los proveedores que imparten actividades extraescolares disponen de un
protocolo de seguridad que sera facilitado al centro. Este revisara que cumple con
todas las normas de seguridad.

= El responsable de las actividades extraescolares definira y comunicara al comienzo
de curso, a los coordinadores de etapa, conserjerias y servicio de limpieza, los
espacios concretos de desarrollo de cada una de ellas.

» Las actividades deberan desarrollarse en su totalidad en los espacios designados
para cada una de ellas.

= Las ratios de las actividades se ajustaran respetando las medidas establecidas para
grupos mixtos, distancia de seguridad y uso de mascarillas.

= Se realizaran en espacios debidamente desinfectados y que, una vez concluida la
actividad, volveran a ser desinfectados.

= Siempre que sea posible, las actividades se desarrollaran al aire libre.

2.16. COMUNICACION E INFORMACION DEL PROTOCOLO

El equipo directivo de los centros debe asegurar que la informacién sobre los protocolos de
actuacion, las medidas de prevencion, higiene y promocion de la salud implantadas en los
centros educativos son conocidas y comprendidas por toda la comunidad educativa.

La difusion del Plan y el protocolo que contiene se realizara a través de la pagina web de los
centros y mediante su envio por correo electrénico a familias, alumnado y plantilla de los
centros.

También se incluira en las carpetas compartidas sobre distintos procesos de los centros
educativos, habilitindose una nueva carpeta denominada COVID-19, que se ird nutriendo de
los distintos documentos y anexos que se vayan produciendo. Se comparte con el conjunto
del profesorado y PAS a través de GOOGLE DRIVE.

La comunicacion de este protocolo ira reforzada por reuniones telematicas con el
profesorado y el PAS en las que se puedan resolver dudas, intercambiar opiniones y hacer
aportaciones y modificaciones al protocolo si se consideran necesarias y oportunas.

También se trabajara el protocolo por parte de los tutores dentro de las aulas con el
alumnado.

Por (ltimo, se difundira el protocolo entre las entidades y empresas colaboradoras
informando de |a obligatoriedad de su cumplimiento.

n
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2.17. MEDIDAS DE ACTUACION ANTE LA ‘SOSPECHA O ACTIVACION” DE UN
POSIBLE CASO.

PREVIA A LA ASISTENCIA AL CENTRO

a. No asistiran al centro aquellos estudiantes, docentes y otros profesionales que tengan
sintomas compatibles con COVID-19, asi como aquellos que se encuentren en aislamiento
por haber sido diagnosticados de COVID-19, o en periodo de cuarentena domiciliaria por
haber tenido contacto estrecho con alguna persona con sintomas o diagnosticada de
COVID-19.

El centro informara explicitamente y con confirmacién de recepcion de la informacién a las
familias o al alumnado, en caso de ser mayor de edad, de que los alumnos con cualquier
sintomatologia aguda no pueden acceder al centro educativo.

La reincorporacidn al centro escolar se realizara siguiendo las indicaciones del organismo de
Sanidad responsable del enfermo.

Las familias tomaran la temperatura corporal a sus hijos antes del inicio de la jornada
escolar.

Cada centro docente dispondra la forma de llevar a cabo la toma de temperatura
diariamente, evitando en todo caso aglomeraciones y asegurando el mantenimiento de la
distancia interpersonal de al menos 1,5 metros.

b. Dentro del escenario de transmision comunitaria por el virus SARS-CoV-2 y con el fin de
disminuir el riesgo de contagio en los centros educativos, se indican los sintomas con los
que no deben acudir al centro educativo tanto los alumnos, como los trabajadores del
mismo: fiebre o febricula (>37,2°), tos, congestion nasal, dolor de garganta, dificultad
respiratoria, dolor toracico, dolor de cabeza, dolor abdominal, vémitos, diarrea, dolor
muscular, malestar general, lesiones o manchas en la piel, disminucion del oifato y el gusto,
escalofrios.

c. Ante la presencia de estos sintomas, los alumnos y los profesores no deben acudir al
centro escolar. En el caso de los alumnos, los padres deberan ponerse en contacto con su
médico/pediatra en el centro de salud {preferiblemente por teléfono); en caso de presentar
signos de gravedad o dificultad respiratoria, los padres deben llamar al 112.

PRESENCIA DE SINTOMAS EN EL INTERIOR DEL CENTRO.

a. Ante un alumno/a que comienza a desarrollar sintomas compatibles con COVID- 19 en
el centro educativo, se seguira el siguiente protocolo de actuacion:

1. El tutor/a tendra que informar a la persona de equipo directivo y de coordinacién

correspondiente a su edificio para que lleve al menor a la sala de aislamiento vy le
acompane, llevando un EPI en todo momento.
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2. Este miembro del equipo directivo y de coordinacién llamara a la familia para
informar de la situacion y solicitar su recogida del Centro.

En caso de presentar sintomas de gravedad o dificultad respiratoria se contactara
conel112,

3. También informara a la Gerencia de la situacién, para que ésta se encargue de
contactar con Salud Pablica y arbitrar el protocolo que corresponda. Sera
competencia del coordinador la identificacion inicial de las personas con las que ha
contactado el alumno/a afectado/a en el centro escolar y el seguimiento, con objeto
de conocer si se ha confirmado el diagnéstico de COVID-19.

Para que esta informacion sea agil, se elaborard un documento base que recoja
(ademas de lo que nos digan desde los servicios de Salud), hombre y apellidos del
menor, datos familiares {los rescata Gerencia), edad, temperatura, sintomas, grupo
de aula (para establecer los distintos contactos mantenidos).

Estos datos se facilitaran a Salud Plblica mediante el protocolo que estimen y se
articularan las medidas que nos indiquen.

4. La gerencia mantendra el contacto con la familia para conocer la evolucién y las
acciones a realizar.

~ b. Ante un trabajador/a que comienza a desarrollar sintomas compatibles con COVID-19 en
el centro educativo, se seguira el siguiente protocolo de actuacion:

1. El/la trabajador/a abandonara su puesto de trabajo informando a la persona del
equipo directivo y de coordinacién correspondiente a su edificio, regresando a su
domicilio. En caso de presentar sintomas de gravedad o dificultad respiratoria, se
contactara con el 112, :

2. También informara a la Gerencia de la situacién, para que ésta se encargue de
contactar con Salud Piblica y arbitrar el protocolo que corresponda.

Sera competencia del coordinador la identificacién inicial de las personas con las que
ha contactado la persona afectada en el centro escolar y el seguimiento del
trabajador, con objeto de conocer si se ha confirmado el diagnostico de COVID-19.
Para que esta informacion sea agil, se elaborara un documento base que recoja
entre otra, informacién de los grupos con los que ha estado o contactos que ha
tenido.

3. Estos datos se facilitaran a Salud Piblica mediante el protocolo que estimen y se
articularan las medidas que nos indiquen.

¢. Ante personas de entidades proveedoras que comiencen a desarrollar sintomas
compatibles con COVID-19 en el centro educativo, se seguira el siguiente protocolo de
actuacion:
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o Empresa de limpieza: la persona trabajadora de esta empresa se lo comunicara a la
gerencia del centro a través de la figura de coordinacion de la empresa en el centro.

o Comedor y extraescolares: se comunicara al Coordinador/a de Servicios
Complementarios y Comedor que facilitara la informacion a la Gerencia del centro.

o En relacion a otros proveedores se informara directamente a la gerencia del centro.

COORDINACION

a. Existira una coordinacion fluida y efectiva entre el centro educativo y los servicios de
salud piblica de la comunidad auténoma, para organizar la gestion adecuada de
posibles casos y el estudio y seguimiento de contactos. Se facilitara una relacion directa
del coordinador COVID-19 con la Direccion General de Salud Publica.

b. Desde Salud Piblica se establecera un protocolo de actuacién que indique las medidas
de prevencion y control necesarias en caso de aparicion de casos de COVID-1S,
incluyendo la posibilidad de cierre transitorio de aulas y/o centros educativos en caso de
brote o aumento de la transmisién comunitaria.

2.18. PERSONAS ESPECIALMENTE SENSIBLES

2.18.1. ALUMNADO

El alumnado que presenta condiciones de salud que le hacen mas vulnerable para COVID-19
{como, por ejemplo, enfermedades cardiovasculares, diabetes, enfermedades puimonares
cronicas, cancer, inmunodepresion o hipertension arterial), podra acudir al centro siempre
que su condicion clinica esté controlada y lo permita, y manteniendo medidas de proteccidn
de forma rigurosa, salvo indicacidon médica de no asistir.

2.18.2. TRABAJADORES/AS.

Se informara a la plantilla de los centros sobre qué se considera trabajador personalmente
sensible y grupos vulnerables para COVID-19: las personas con enfermedad cardiovascular,
incluida hipertension, enfermedad pulmonar cronica, diabetes, insuficiencia renal crénica,
inmunodepresion, cancer en fase de tratamiento activo, enfermedad hepatica cronica severa,
obesidad morbida (IMC>40), embarazo y mayores de 60 afos.

Cualquier trabajador que relina alguna de las condiciones anteriores debera comunicarlo al
Departamento de Recursos Humanos para su valoracion individual por el Servicio de
Prevencion de Riesgos Laborales y que se puedan adoptar las medidas preventivas
necesarias.
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3. SEGUIMIENTO Y COORDINACION DEL PLAN. COMISION COVID-19

La COMISION COVID de cada centro tiene como objetivo velar por el cumplimiento de los
protocolos de actuacion previstos de forma coordinada en el 'Plan de Retorno a la Actividad
Educativa Presencial para el curso 2020/2021".

Para alcanzar dicho objetivo tendra las siguientes competencias:

e Ser informada de las actuaciones que se realicen en el ambito de los protocolos de
actuacion previstos.

o Realizar consultas al equipo directivo de los centros sobre la puesta en practica de
los protocolos previstos.

¢ Realizar propuestas al Equipo Directivo para la mejora de los protocolos existentes.

o Proponer otro tipo de acciones dentro del ‘Plan de Retorno a la Actividad Educativa
Presencial”.

o Dar soporte al COORDINADOR COVID-19 en el desarrollo de sus funciones.

Debido a la importancia que la Prevencion de Riesgos Laborales tiene en el Plan de retorno a
la actividad presencial y en los protocolos de actuacion, se ha considerado necesario que un
miembro de la representacion legal de los trabajadores en el Comité de Seguridad y Salud,
forme parte de las Comisiones de prevencién del COVID-19.

Este componente ademas servird de enlace entre la Comision y el Comité de Seguridad y
salud informando de la aplicacion de los protocolos y las medidas de prevencion del ambito
de la prevencion de riesgos laborales contenidos en el Plan de retorno a fa Actividad.

FUNCIONAMIENTO

Estara presidida por el Coordinador COVID y tendra un secretario/a.

Se reunira antes del 15 de septiembre de 2020 para determinar la periodicidad de sus
reuniones y reglas de funcionamiento internas.

Se elaborara un acta de las reuniones que sera enviada al equipo directivo del centro y en su
caso al Director de Area Educativa, a la Directora de Recursos Humanos y al Responsable de
Servicios Generales con el objetivo de llevar a cabo una actuacidn coordinada entre los
centros escolares y los servicios centrales de FUHEM.

4, VIGENCIA Y ACTUALIZACION DEL PLAN

Este Plan y los protocolos que contiene se tendran que ir actualizando y adaptando a las
distintas situaciones que vayan surgiendo, por lo que pedimos la suficiente paciencia y
atencion a los cambios que se puedan producir, que pretenderan adaptarse a las nuevas
normativas, o regular casuisticas no previstas.

e
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ENTRADAS/SALIDAS ESCALONADAS EN EDUCACION INFANTIL. CURSO 20-21

GRUPO | ENTRADA | SALIDA PUERTA | TUTORA

A 09:05 15:50 | PUERTA BOMBEROS ANA

B 09:05 15:50 | PUERTA BOMBEROS BELEN

C 09:05 15:50 | PUERTA BOMBEROS MARIA

D 09:10 15:55 | PUERTA BOMBEROS MIRIAM

E 09:10 15:55 | PUERTA BOMBEROS GUADA
3A gzgg i;ig PUERTA PRINCIPAL RAQUEL
3B gigg Egg PUERTA POLIDEPORTIVO | SARA

3C 2‘91;22 i;gg PUERTA PRINCIPAL EVA

3D 22;: ig;gg PUERTA POLIDEPORTIVO | SAGRARIO
3E gi;;g igig PUERTA PRINCIPAL CARLA
4A Cl’iigg i;ig PUERTA BOMBEROS ESPE

4B Cl’zzgg ggg PUERTA POLIDEPORTIVO | ANGELA
4C (1’22(3)8 i;ig PUERTA BOMBEROS CECILIA
4D (1’22(3)3 iggg PUERTA POLIDEPORTIVO | ANGELES
4€ gi;;g ig:g PUERTA POLIDEPORTIVO | ILENIA

5A gzzgg i;;g PUERTA PRINCIPAL MAFALDA
58 (1)2;38 gi:’ PUERTA POLIDEPORTIVO | LOURDES
5C (1)2;38 i;ig PUERTA PRINCIPAL ANDREA
5D (1)22(3)8 Eig PUERTA POLIDEPORTIVO | COQUE
SE gi;gg gig PUERTA PRINCIPAL TERE
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RECEPCION DEL ALUMNADO DE 1° A 6° (GRUPOS A- B- C- D — E)

Ciudad
Educativa
Municipal

FUHEm
Hipatia

>

PERIODO DE JORNADA PARTIDA ENTRADAS A LAS 9 HORAS

GRUPOS HORARIO UBICACION
1°A 09:00 Puerta exterior a la calle mas cercana al comedor de infantil
1°B 09:03
1°C 09:05
1°D 09:07
1°E 09:10
2°A 09:00 Puerta trasera; entrada exterior por el nuevo polideportivo del ayuntamiento (parte
2°B 09:03 izquierda y se colocan a la izquierda de la valla hasta dirigirse a su puerta de entrada
2°C 09:05 con sus tutores/as al edificio).
2°D 09:07
2°E 09:10
3°A 09:00 Puerta exterior principal del edificio de primaria (parte izquierda; entran solos y solas
3°B 09:03 caminan al lado de la pared tras toma de la temperatura.)
3°C 09:05
3°D 09:07
3°E 09:10
4° A 09:00 Puerta exterior principal del edificio de primaria (parte derecha; entran solos y solas
4°B 09:03 caminan frente a 3°, al lado de la valla fras toma de la temperatura)
4°C 09:05
4°D 09:07
4°F 09:10
5°A 09:00 Puerta exterior al lado del parking
5°B 09:03
5°C 09:05
5°D 09:07
5°E 09:10
6°A 09:00 Puerta trasera; entrada exterior por el nuevo polideportivo del Ayuntamiento (parte
6°C 09:03 derecha)
Caminan a la derecha de la valla hasta dirigirse a su puerta de entrada al edificio (la del
6°B 09:00 arenero)
6°D 09:03 Grupos 6° Ay 6° C, puerta compartida con 5°, recorrido establecido por canchas.
6°E 09:07
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PERIODO DE JORNADA PARTIDA SALIDAS A LAS 16 HORAS

GRUPOS HORARIO UBICACION
1°A 15: 48 Puerta exterior a la calle mas cercana al comedor de infantil
1°B 15: 51 (siempre con tutores/as)
1°C 15. 54
1°D 15:57
1°E 16: 00
2°A 15:48 Puerta trasera; entrada exterior por el nuevo polideportivo del Ayuntamiento (parte
2°B 15: 51 izquierda) siempre con tutores/as
2°C 15: 54 '
2°D 18:57
2°E 16: 00
3°A 15: 48 Puerta exterior principal del edificio de primaria (parte izquierda)
3°B 15: 51
3rC 15: 54
3°D 15:57
3E 16: 00
4° A 15: 48 Puerta exterior principal del edificio de primaria (parte derecha)
4°B 15: 51
4°C 15: 54
4°D 15:57
4°E 16: 00
5°A 15: 48 Puerta exterior al lado del parking
5°B 15: 51
5°C 15: 54
5°D 16:57
5°E 16: 00 .
6°A 15: 65 Puerta trasera; entrada exterior por el nuevo polideportivo def Ayuntamiento (parte
6°C 16:00 derecha; alumnado camina préximo a la valla).
6°B 15:54 Los grupos de 6° Ay C, comparte puerta de parking con el nivel de 5°
6°D 15: 57
6°E 16:00
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PERIODO DE JORNADA PARTIDA SALIDAS A LAS 12:30 HORAS

(comen en casa)

GRUPOS HORARIO UBICACION
1°A 12:15 Puerta exterior a la calle mas cercana al comedor de infantil
1°B 12:18 (siempre con tutores/as)
1°C 12:22 Comparte puerta 1°y 2°
1°D 12:26
1°E 12:30
2°A 12:15 Puerta exterior a la calle mas cercana al comedor de infantil
2°B 12:18 (siempre con tutores/as)
2°C 12:22 Comparte puerta 1°y 2°
2°D 12:26
2°E 12.30
3°A 12:15 Puerta exterior principal del edificio de primaria (parte izquierda)
3°B 12:18
3°C 12:22
3*D 12:26
3°E 12.30
4°A 12:15 Puerta exterior principal del edificio de primaria (parte derecha)
4°B 12:18
4°C 12:22
4°D 12:26
4°E 12.30
5°A 12:15 Puerta exterior al lado de! parking del profescrado
5°B 12:18 Comparte puerta 5° y todo 6°
5°C 12:22
5°D 12:26
5°E 12.30
6°A 12:15 Puerta exterior al lado del parking del profesorado
6°B 12:18 Comparte puerta 5° y todo 6°
6°C 12:22
6°D 12:26
6°E 12.30
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PERIODO DE JORNADA PARTIDA ENTRADAS A LAS 14:30 HORAS
(vienen de casa)

GRUPOS HORARIO UBICACION
1°A 14:25 Puerta exterior a la calle mas cercana al comedor de infantil
1°B 14:28 (siempre con tutores/as)
1°C 14:32 Comparte puerta 1°y 2°
1°D 14:35
1°E 14:37
2°A 14:25 Puerta exterior a la calle méas cercana al comedor de infantil
2°B 14:28 (siempre con tutores/as)
2°C 14:32 Comparte puerta 1°y 2°
2°D 14:35
2°E 14:37
3°A 14:25 Puerta exterior principal del edificio de primaria (parte izquierda)
3°B 14:28
3°C 14:32
3°D 14:35
3E 14:37
4°A 14:25 Puerta exterior principal de! edificio de primaria (parte izquierda)
4°B 14:28
4°C 14:32
4°D 14:35
4°E 14:37
5°A 14:25 Puerta exterior principal del edificio de primaria (parte izquierda)
5°B 14:28 : Comparte puerta 5° y todo 6°
5°C 14:32
5°D 14:35
5SIE 14:37
6°A 14:25 Puerta exterior al lado del parking del profescrado
6°B 14:28 Comparte puerta 5° y todo 6°
6°C 14:32
6°D 14:35
6°E 14:37




Reduccion de los tiempos en el periodo de salidas (12:30) v

entradas (14:30)

Estimadas familias cuyos hijos e hijas comen en casa este curso 2020-21.

Realizando en la Etapa de Primaria una valoracién positiva de la gestion compartida
de toda la comunidad educativa para las entradas y salidas del centro y estimando
la "viabilidad en positivo" de la reduccion de los tiempos en el periodo de salidas
(12:30) v entradas (14:30) para el alumnado que se marcha a casa a comer, hemos

reajustado para nuestra etapa los siquientes periodos que se aplicarian a partir del

proximo 3 de noviembre de 2020:

Salidas al mediodia y entradas por la tarde:

Grupo A de los distintos niveles:
Grupo B de los distintos niveles:
Grupo C de los distintos niveles:
Grupo D de los distintos niveles:

Grupo E de los distintos niveles:

salida a las 12:22 v entrada a las 14:27

salida a las 12:24 v entrada a las 14:28

salida a las 12:26 y entrada a las 14:29

salida a las 12:28 y entrada a las 14:30

salida a las 12:30 y entrada a las 14:31

Esperamos que este ajuste contribuya a facilitar la conciliacion educativa y familiar
de vuestros hijos e hijas, quedando los periodos de entrada a las 9 y salida a las 16
horas de la misma manera que ya esta establecida.






10.3. ANEXO Il
Organizacion de los
recreos de 1° vy 2° de ESO.
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10.4. ANEXO VI
Organizacion pedagogica
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ORGANIZACION PEDAGOGICA DE LOS CENTROS EDUCATIVOS
DE FUHEM EN EL INICIO DEL CURSO ESCOLAR 2020/2021

13/10/2020 (2° version revisada a partir de la difundida el 03/09/2020)

INDICE:
1. Introduccién
2. Consideraciones generales

3. Implicaciones para FUHEM y sus centros educativos de las medidas previstas en el
escenario |l.

4. Decisiones, indicaciones y recomendaciones

4.1. De caracter general para todas las etapas
4.2, Particulares para cada una las etapas educativas o ciclos

5. Orientaciones para situaciones de confinamiento individual o colectivo

5.1. Situaciones de confinamiento individual o colectivo en algunos grupos como
consecuencia de la deteccion o sospecha de casos positivos de COVID-19 en el
escenario ||

5.2. Confinamiento individual (algiin/os alumnos/as en el aula)

5.3. Confinamiento de todo un grupo de alumnado (o subgrupo en el caso de la
Educacion Secundaria)

6. Indicaciones provisionales para posibles cambios de escenario

6.1. Escenario |. Escenario extraordinario de higiene

6.2. Escenario lll. Escenario de confinamiento y suspension de la actividad educativa
presencial, debido a un empeoramiento grave de la evolucion de la crisis sanitaria
por COVID-19.

6.3. Escenario IV. Escenario sin problemas de COVID-19.

1. Introduccioén

Este documento ha sido elaborado por la Direccién del Area Educativa a partir de los acuerdos
del Comité de Directores/as de los centros de FUHEM vy revisada por el conjunto de los
Equipos Directivos que, a-su vez, han tenido en cuenta las consideraciones de los equipos
Docentes. Contiene algunas consideraciones generales, indicaciones y recomendaciones
para el inicio de la actividad educativa basadas en la normativa vigente en el momento de su
elaboracion.

Se han tenido en cuenta las aportaciones del profesorado y PAS de los centros
(principalmente a través de una encuesta general realizada en junio y julio de 2020 y de los
grupos de debate en la Jornada inaugural del curso), asi como las sugerencias de algunas
familias. Se han tomado en consideraciéon también algunos documentos previos de la
Administracion Educativa de la Comunidad de Madrid y el Ministerio de Educacion y
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especialmente las Gltimas instrucciones recibidas los dias 30 y 31 de agosto de 2020 y sus
posteriores actualizaciones:

e La"ORDEN 1035/2020, de 29 de agosto, de la Consejeria de Sanidad, por la que se
modifica la Orden 668/2020, de 19 de junio, por la que se establecen medidas
preventivas para hacer frente a la crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19 una vez
finalizada la prérroga del estado de alarma establecida por el Real Decreto 555/2020,
de 5 de junio, para la ejecucién de actuaciones coordinadas en salud publica frente al
COVID-19 para centros educativos durante el curso 2020-2021 y en relacién con la
vacunacion frente a la gripe”

e La RESOLUCION CONJUNTA DE LAS VICECONSEJERIAS DE POLITICA
EDUCATIVA Y DE ORGANIZACION EDUCATIVA POR LA QUE SE DICTAN
INSTRUCCIONES SOBRE MEDIDAS ORGANIZATIVAS Y DE PREVENCION,
HIGIENE Y PROMOCION DE LA SALUD FRENTE A COVID-19 PARA CENTROS
EDUCATIVOS EN EL CURSO 2020-2021 (consolidada a partir de las Resoluciones
de 9 de julio y 28 de agosto)

e La “RESOLUCION DE LA VICECONSEJERA DE POLITICA EDUCATIVA POR LA
QUE SE MODIFICA EL CALENDARIO ESCOLAR PARA EL CURSO 2020/2021 EN
LOS CENTROS EDUCATIVOS NO UNIVERSITARIOS SOSTENIDOS CON FONDOS
PUBLICOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID APROBADO POR ORDEN 1390/2020
DE 1 DE JULIO, DEL CONSEJERO DE EDUCACION Y JUVENTUD

o EIPROTOCOLO DE ACTUACION ANTE LA APARICION DE CASOS DE COVID-19
EN CENTROS EDUCATIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID de 2 de octubre de
2020.

Se desarrolla a partir del escenario Il contenido en la Resolucién, con el que se inicia el curso
escolar y que se resume como “Escenario de presencialidad parcial. Este escenario se plantea
para el caso de un empeoramiento de la evolucién de la crisis sanitaria por COVID-19, sin que
se llegue a decretar el confinamiento y la suspensién de toda actividad educativa presencial’.

Se considera complementario al documento “Plan de retorno a la actividad presencial en los
centros escolares de FUHEM” presentado al inicio del curso escolar, que integra y desarrolla
el Protocolo de actuacién en el curso 2020/2021.

Algunas de las decisiones, indicaciones y recomendaciones podran ser revisadas si se
reciben nuevas instrucciones por parte de la Administracion educativa.

Los apartados 2, 3 y 4 contienen un conjunto de reflexiones y decisiones generales o para las
distintas etapas educativas en el contexto del escenario Il. En el apartado 5 se definen algunas
medidas especificas para escenarios parciales de cierre de la actividad para determinados
grupos de alumnado que puedan decretarse. También para el caso de confinamiento o
cuarentena de algun alumno o alumna derivado de la situacion sanitaria. En el apartado 6 se
definen, con caracter provisional, algunas medidas para el caso de que se decrete el pase a
un Escenario Il “Escenario de confinamiento y suspensién de la actividad educativa
presencial, debido a un empeoramiento grave de la evolucién de la crisis sanitaria por COVID-
19" o bien para el paso a los escenarios | o 1V a lo largo del curso.
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2. Consideraciones generales

El inicio del curso escolar, como lo fue todo el tramo final del curso anterior a partir de la
suspension de la actividad educativa presencial en marzo de 2020, se presenta incierto y
complicado. Seguramente algunas cosas no van a ser, al menos temporalmente, como
antes. Probablemente habra que transformar algunas practicas, habra que renunciar o
cambiar algunas cosas, incluso las que tal vez nunca pensamos que tendriamos que
cambiar. Habra que convivir con la incertidumbre y la extrafieza en muchas ocasiones.

Pero el compromiso de FUHEM y sus centros sigue siendo el de ofrecer un Proyecto
de calidad, por dificiles que sean las circunstancias, que lo son, preservando las
sefias de identidad de la Fundacion. Queremos mantener en todo lo posible nuestro
esfuerzo innovador en los (ltimos afios; las acciones de formacion; nuestros proyectos
propios como el de mejora del inglés o las transformaciones metodologicas; la cooperacion
entre el alumnado, las comunidades de aprendizaje y las experiencias educativas de éxito;
las actuaciones y proyectos de aprendizaje servicio; los espacios de reflexion y
compromiso ecosocial. Seguramente tendremos que buscar nuevas formas y nuevas vias,
tal vez reducir o suprimir temporalmente algunas experiencias y practicas, pero sin
renunciar a lo que hemos estado construyendo juntas y juntos en los pasados anos.

Al final de curso, los profesionales de los centros nos hicieron llegar sus impresiones
sobre la situacion vivida, a través de encuestas al profesorado, PAS y trabajadores/as de
la Sede central. Cabe felicitarse por la profusion de respuestas, pero, sobre todo por la
calidad de las ideas y la sensibilidad que, a través de ellas, se mostraba con el proyecto.
También las familias nos han hecho llegar sugerencias a través de los drganos de
representaciéon. Hemos considerado muchas de estas sugerencias, aunque sea muy dificil
tener en cuenta todas las ideas y propuestas, a veces complicadas, a veces muy dispares
o contradictorias entre si, pero siempre sinceras y con voluntad de ayudar.

Muchas y muchos docentes han mostrado la enorme preocupacién por el bienestar
emocional del alumnado y, en buena medida, por las familias. Sabemos que ha sido y
posiblemente siga siendo, al inicio del curso, la preocupacién méxima. Solo cabe afadir
que no podemos dejar de lado el bienestar de los trabajadores y trabajadoras, algunos en
su doble condicién de miembros de la plantilla, pero también de madres y padres.
Cuidemos a los alumnos y alumnas, pero no dejemos de cuidarnos todos y todas y no
dejemos de cuidar a quienes nos rodean. Desde la Direccion y el Patronato de FUHEM
este cuidado de todos los integrantes de la Comunidad Educativa debe constituir una
prioridad, como lo ha sido a lo largo del periodo anterior.

La enorme carga de trabajo en una situacién tan imprevista, ha sido algo de lo que desde
el primer dia fuimos conscientes. No es facil saber exactamente c6mo contrarrestar las
demandas diarias, el cansancio, los miedos y las dudas. Es muy importante que cada uno
y cada una seamos capaces de dosificar el esfuerzo, de organizar nuestras tareas de la
mejor forma posible, individuaimente o, ain mejor, en equipos de trabajo. Por parte de la
Direccion de FUHEM, el compromiso sélo puede ser el de respetar al maximo las jornadas
lectivas y complementarias que tenemos establecidas. Y el de tratar de no afadir mas
exigencia, confusién y tareas nuevas. Pero no es facil regular qué puede hacerse y qué
hay que dejar para otro momento, qué es prioritario y qué no para cada uno de los y las
docentes. Desde la Direccion del Area Educativa seguimos empefados en respetar lo mas
posible la autonomia de cada centro y de los equipos de trabajo que lo integran, aunque
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también sabemos de la necesidad de arbitrar decisiones comunes y de comunicarlas de
forma adecuada.

e Cabe recordar que la jornada lectiva maxima para el profesorado es de 25 horas
semanales (una de las cuales se dedicard a coordinaciones de departamento en
secundaria y a disposicion de los ED de los centros en Primaria). Ademas, esta
establecida la dedicacion de una hora de trabajo personal cada dia, que sera computada
como complementaria. El resto del horario complementario se dedica principalmente a
coordinaciones docentes y a otras tareas definidas por el equipo directivo. Ademas de las
que se imputan a los dias de inicio y final de curso (no lectivos), por lo general suponen
dos horas de coordinacién en Secundaria y tres en Infantil y Primaria a lo largo de todo el
curso. Como cada afio, mas adelante se entregara la distribucion respetando los acuerdos
establecidos con el Comité de Empresa.

e En el escenario que se abre y salvo cierres parciales o si se da el paso a un nuevo
escenario de cierre total, la ensefianza no combina sélo lo presencial con lo virtual, sino
lo presencial con lo no presencial. La realizaciéon de tareas fuera del colegio no implica
necesariamente estar trabajando con una pantalla o haciendo video-clases. Podran
hacerse, pero no son la alternativa al trabajo personal o en equipo, al desarrollo de
proyectos, a la busqueda, a la reflexion personal, a la lectura o al estudio. No obstante,
vamos a completar las dotaciones de recursos informaticos al profesorado y a
intensificar las acciones de formacion relacionadas con la tecnologia y las
plataformas de aprendizaje en este trimestre, para posibilitar el trabajo a través de
plataformas de aprendizaje, especialmente a partir de 4° de Primaria. Comenzaremos en
un par de semanas y tendremos en cuenta las horas que finalmente se estipulen dentro
del calendario de horas complementarias.

e También ha habido alumnado y familias que han tenido dificultades para acceder a los
recursos, aunque en los centros se ha hecho un gran trabajo en este sentido. Trataremos
de detectar las necesidades y de hacer por cubrirlas en lo posible, confiando en el
cumplimiento de los compromisos por parte de la Administracién Educativa, para que
ningtin alumno o alumna se quede fuera de esta posibilidad.

e Lainclusion del alumnado con necesidades de apoyo educativo tiene que seguir siendo
una prioridad. Lo es en nuestro proyecto, pero seguramente debe serlo mucho mas en la
situacion que estamos viviendo. Tampoco es facil: nunca lo ha sido y seguramente las
cosas podran ser aun mas complicadas. La inclusion educativa es un reto permanente
para las instituciones escolares. Vamos a preservar al profesorado de apoyo en sus tareas
y a coordinar acciones con los departamentos de orientacion para tratar de organizar en
lo posible una respuesta adecuada.

e También cobra mas fuerza, si cabe, nuestro proyecto ecosocial. Esta situacion puede
suponer una vuelta de tuerca en las desigualdades y la injusticia social, pero también
creemos que podemos convertirla en una oportunidad para que nuestro alumnado, que ha
aprendido en estos meses a organizarse, a renunciar, a echar de menos... siga
aprendiendo a convivir con los demas en un mundo que necesita personas mas formadas,
mas criticas, mas combativas y a la vez mas amables y solidarias. Hemos afiadido dos
nuevas publicaciones didacticas a la serie en la que, con gran ilusién y esfuerzo vienen
trabajando muchas compafieras y compafieros en los ultimos afios: “Mediterraneo” y
“Gaia”, para el primer curso de ESO.
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Seguramente quedan muchas cosas por concretar y muchas otras por vivir sin las suficientes
certezas. En los préximos dias seguiremos trabajando, desde la Direccién de FUHEM y en
los propios centros, sobre nuevas decisiones y medidas que esperamos que reduzcan la
incertidumbre. Aunque sélo juntas y juntos podremos ir superando de verdad este momento
incierto y extrario por el que seguramente estaremos un tiempo transitando.

3. Implicaciones para FUHEM y sus centros educativos de las
medidas previstas en el escenario Il.
La RESOLUCION POR LA QUE SE DICTAN INSTRUCCIONES SOBRE MEDIDAS

ORGANIZATIVAS establece los cuatro posibles escenarios para el desarrollo de la actividad
educativa:

« Escenario |. Escenario extraordinario de higiene. Salvo evolucién negativa de la crisis
sanitaria, es el escenario que se establece para el inicio del curso escolar 2020-2021,
como consecuencia del Real Decreto-ley 21/2020, de 9 de junio, de medidas urgentes
de prevencion, contencion y coordinacién para hacer frente a la crisis sanitaria
ocasionada por el COVID-19.

o Escenario ll. Escenario de presencialidad parcial. Este escenario se plantea para el
caso de un empeoramiento de la evolucién de la crisis sanitaria por COVID-19, sin que
se llegue a decretar el confinamiento y la suspension de toda actividad educativa
presencial.

e Escenario Ill. Escenario de confinamiento y suspensiéon de la actividad educativa
presencial, debido a un empeoramiento grave de la evolucién de la crisis sanitaria por
COVID-18.

l
e Escenario IV. Escenario sin problemas de COVID-19. Este escenario se plantea para la |
vuelta a la normalidad por la desaparicion de los riesgos de COVID-19. [

|
—

Debido a la evaluacion sanitaria de los Ultimos meses, en la Comunidad de Madrid el curso
se inicia en el escenario Il. La Consejeria de Sanidad determinara el escenario que
corresponde en cada momento del curso 2020-2021 de comun acuerdo con las indicaciones
de la Consejeria de Educacién y Juventud.

Resumimos alguna de las implicaciones generales de este escenario para los centros de
FUHEM:

a) Planificacién y programacion

Los centros de FUHEM tendran preparada con antelacién la organizacién derivada de cada
escenario para su incorporacion a la Programacién General Anual, de modo que se permita
su inmediata aplicacion en caso de entrar en un determinado escenario. En todo caso, los
centros de FUHEM, en los primeros dias del curso escolar deberan:

e Comunicar a la respectiva Direccién de Area Territorial, a través de los Servicios de
Inspeccion Educativa, la organizacion y adecuacién de los planes de contingencia
especificos de cada centro educativo, disefiados para cada escenario por la

5
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Consejeria de Educacién y Juventud, con especial incidencia en el escenario de
aplicacién en el comienzo de curso.

¢ Mantener informado al alumnado y, en su caso, a las familias o tutores legales, de las
medidas y la organizacién del escenario que se aplicard a comienzo de curso, asi
como de las medidas y organizacién adoptadas para los demas escenarios, en caso
de aplicacion de los mismos.

Las modificaciones que se realicen sobre la organizacion y adecuacién de los planes de
contingencia disefiados para cada escenario se comunicaran a la respectiva Direccion de
Area Territorial a través de los Servicios de Inspeccion Educativa y se informara de las mismas
a toda la comunidad educativa, en especial a los alumnos y, en su caso, a las familias o tutores
legales.

b) Conciliacion familiar

Se trata de un escenario que garantiza al maximo la conciliacién familiar hasta 6° de
Educacion Primaria y en los dos primeros cursos de ESO (hasta los 14 anos, por tanto). A
partir de ese nivel se entiende que el alumnado puede permanecer en casa sin mayor
dificultad cuando le corresponda, aunque no es descartable la existencia de dificultades en
algunos casos.

c) Espacios:

Este escenario comporta la necesidad de encontrar espacios adicionales para los nuevos
grupos que se derivan de la necesidad de hacer grupos estables y/o mantener distancias de
seguridad hasta el primer ciclo de ESO. La necesidad de espacios adicionales en todos los
centros asciende, al menos, a 11 (3 El, 6 EP y 2 ESO). Las direcciones y gerencias de los
centros, junto al responsable de Servicios Generales han realizado un analisis sobre la
posibilidad de aprovechar espacios existentes en los centros y realizado las gestiones
necesarias para la dotacibn de nuevos espacios, por lo general a través de mddulos
prefabricados o de alguna reforma arquitecténica, que se concluira en las primeras semanas
de septiembre. Existe una enorme presién a los proveedores que podria dificultar las fechas
de entrega e instalacion. Trataremos de solventar las dificultades de la mejor manera posible.

d) ‘Recursos materiales

Ademas de los que comportan las medidas de prevencion, sera necesario, probablemente,
invertir en el acondicionamiento de algunos espacios y aulas, asi como en algin material
adicional, aunque se intentara aprovechar al maximo el material disponible (pupitres, sillas,
pizarras digitales, material escolar, etc.)

e) Plantilla

La organizacion de la plantilla de personal docente plantea una enorme complejidad: es una
situacién en la que se debe modificar cualquier planificacion anterior. Los Equipos Directivos
han planificado el curso con arreglo a las nuevas necesidades. Va a ser precisa la contratacion
de profesorado nuevo en todas las etapas y la asignacién de mas tutorias (hasta 2° de ESO).
Desconocemos los recursos que finalmente aportara la Administracion. Para tratar de
minimizar en lo posible el impacto econdémico, se ha solicitado a las direcciones de los centros
una planificacién cuidadosa que optimice al maximo la disponibilidad de horas del
profesorado, ajustdndose y respetando los acuerdos de distribucién de horas lectivas y
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complementarias vigentes en la actualidad. Se prevé un posible incremento de las bajas
médicas, que conllevara un incremento de las sustituciones.

f) Comedor:

La oferta del servicio de comedor se extendera a todo el alumnado que la solicite. Los
comedores de los centros estaran preparados y organizados para garantizar la prestacion del
servicio en las debidas condiciones de higiene y seguridad previstas en la normativa vigente.
Para ello, se contempla la posibilidad de afadir nuevos turnos que puedan suponer una
modificacion de los periodos lectivos en algunos grupos, dentro de la franja lectiva ordinaria.
Podra contemplarse la posibilidad de comer en las aulas en algunos niveles, principalmente
en Educacion Infantil y Primer Ciclo de Educacion Primaria. Estan previstas las ampliaciones
de personal de comedor que garanticen la prestacién del servicio en las condiciones
adecuadas.

g) Extraescolares:

Los centros realizaran una oferta de extraescolares que permita mantener la distancia de
seguridad, tanto en las exteriores como las interiores y descartar las que presenten mas
dificultades. Podra realizarse una amplia oferta de actividades y extenderla incluso al
alumnado que no acuda presencialmente algun dia.

h) Medidas de prevencion, seguridad, limpieza y otras

Estas medidas estan contempladas en el “Plan de retorno a la actividad” antes citado. Todas
ellas estdn encaminadas a conseguir los mayores niveles de seguridad posibles tanto para el
alumnado como para los profesionales que desarrollan su labor en los centros de FUHEM.

Las aulas deberan estar siempre ventiladas, con las ventanas abiertas en la medida de lo
posible y especialmente en los primeros meses del curso.

i) Implicaciones en el presupuesto:

Por el momento resulta muy dificil trasladar las previsiones de este escenario directamente a
los presupuestos. Es imprescindible que la Administracién Educativa indique qué
recursos econdmicos adicionales va a poner a nuestra disposicion, ademas de
cuantificar de forma mas ajustada algunas partidas de gasto (y aventurar durante cuanto
tiempo).

En este momento se ha solicitado a las direcciones de los centros que, a comienzo del curso,
realicen una nueva prevision de necesidades de espacios o de modificacion arquitecténica,
recursos adicionales y plantillas, con arreglo a estas instrucciones. Estas necesidades han
sido trasladadas a la Comunidad de Madrid con arreglo a las indicaciones llegadas a los

centros.

Aunque resulta muy dificil la cuantificacién de las necesidades, sefialamos las partidas que
previsiblemente sufriran un incremento de costes (ademas de las ya previstas en el escenario
1), asi como algunas que pueden mermar los ingresos en los presupuestos de cada centro:

e Se prevé la necesidad de incrementos de plantilla, que se mantendran a lo largo de
buena parte del curso, salvo que se produzca una vuelta a los escenarios |, Hll o IV...
Solo en El y EP puede ser necesaria la contratacion de entre 5 y 7 maestros/as por
centro y algunas horas (tal vez hasta dos jornadas) de diferentes especialidades en
Secundaria. Las instrucciones de la Comunidad de Madrid prevén que los contratos
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de profesorado nuevo deberan realizarse hasta diciembre de 2020, con posibilidad de
prérroga en funcion de la situacion.

Sera preciso asignar hasta 11 nuevas tutorias en cada centro, con sus
correspondientes complementos, no financiados por la Comunidad de Madrid.

Si la Comunidad no varia la politica de asignar sustituciones en las bajas médicas
hasta el décimo dia, es previsible que se incremente el coste de las sustituciones
de profesorado (En El y EP el alumnado no puede estar ningun dia sin profesor/a'y
la disponibilidad de horas de guardia sera muy escasa). Es posible que en este afo
las bajas puedan incrementarse como consecuencia de la situacion sanitaria.

Habra que cuantificar y afrontar los gastos derivados del alquiler de instalaciones
méviles (moédulos prefabricados), asi como de las posibles modificaciones
arquitecténicas en los centros.

También habra que contar con un mayor gasto en mobiliario o material de trabajo
para las nuevas aulas, aunque no se prevén grandes inversiones.

Por otro lado, aunque previstos en los presupuestos actuales, habra que contar con la
necesidad de dotar a cada profesor/a de recursos informaticos adecuados. Y tal
vez,'en algunos casos, de sufragar algunas conexiones de datos (aunque esta
circunstancia sélo seria imprescindible en un escenario Ill o en un cierre parcial de
algunos grupos que implique la obligacion de ensefanza a distancia).

Aunque probablemente en este caso si exista ayuda de la Administracion, es posible
que sea necesaria la compra de algtn equipo informatico para el alumnado en algun
colegio.

Es muy probable que, con las medidas adoptadas, se produzca un descenso en los
usuarios de comedor y extraescolares, aunque no prevemos un descenso muy
notable, salvo que existan muchas dificultades econdmicas por parte de las familias.
Trabajamos con el proveedor sobre la posibilidad de ofertar comida para llevar a casa
en las condiciones de seguridad e higiene que marque la normativa vigente.

En este contexto tan complicado, cabe recordar que las aportaciones voluntarias de las
familias, que suponen unos ingresos imprescindibles para afrontar los gastos necesarios, son
voluntarias y van a seguir siéndolo. Sin embargo, mientras nos movamos dentro del actual
Régimen de Conciertos, nuestro proyecto educativo corre un serio riesgo de inviabilidad si no
son abonadas por todas las familias que puedan hacerlo. Para aquellas que presenten
dificultades econdémicas, el proyecto de FUHEM prevé desde hace afos mecanismos de
sblidaridad que pueden reducir sensiblemente estas aportaciones. Para lograr que el proyecto
sea viable econémicamente, es muy importante que sea atractivo para todos los integrantes
de la Comunidad Educativa y, en especial, para las familias. Es necesario también que los
trabajadores y trabajadoras de FUHEM se impliquen activamente en entender esta
realidad y que colaboren explicandola con razones y convencimiento.
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4. Decisiones, indicaciones y recomendaciones

4.1. De caracter general para todas las etapas

En este escenario se intenta garantizar el mayor nivel de presencialidad del alumnado
siempre que sea posible cumplir con las medidas de seguridad. Este propdsito es
compatible con las caracteristicas de nuestro proyecto educativo y con muchas de las
sugerencias que han venido realizando el profesorado y las familias.

Se alienta la utilizacion de plataformas de aprendizaje en lo posible (dentro del aula o
para el trabajo en casa), especialmente a partir de 4° curso de Educacioén Primaria, para
lo cual se reforzaran las actividades de formacion de profesorado y los centros deberan
trabajar con el alumnado para mejorar su competencia. A este respecto debera tenerse
en cuenta que;

o La Fundacion cuenta con las herramientas disponibles en el entorno de Google
Suite y con la plataforma MOODLE, cuya utilizacion, en las etapas que
corresponda, ha sido avalada por la asesoria de Proteccién de Datos. En estos
dias se esta procediendo a una actualizacién de la plataforma MOODLE.

o Respecto al uso de plataformas digitales, se recomienda la utilizacion de Google
Classroom en las etapas de Educacion Infantil y Primaria y del entorno MOODLE
en las etapas de Educacién Secundaria, aunque seran los propios equipos
docentes los que podran optar por una u otra siempre que entiendan que resulta
adecuada a las caracteristicas del grupo de alumnos y alumnas.

o La Comunidad de Madrid ofrece la posibilidad de utilizar la plataforma
Educamadrid, que ha sido mejorada y dotada de mas recursos por un acuerdo
con Aula Planeta. Dado que para su utilizacién por el alumnado seria necesaria la
creacion de nuevas cuentas de correo, no se recomienda su utilizacién salvo por
el profesorado en las situaciones de clase, para lo cual es necesario que el
profesorado disponga de una cuenta personal en Educamadrid.

o Podran habilitarse cuentas de correo para todo el alumnado desde Educacién
Infantil hasta Educacion Secundaria. Para ello, se estara a lo dispuesto en el
Documento “INFORME DE LA DIRECCION DE AREA EDUCATIVA SOBRE ASPECTOS
RELACIONADOS CON LA ENSENANZA A DISTANCIA Y EL USO DE RECURSOS
DIGITALES EN LOS CENTROS DE FUHEM”, de 6 de junio de 2020, enviado a las
direcciones y coordinadores TIC de los centros.

o Cuando resulte necesario o conveniente la transmision de telematica de clases,
las reuniones con alumnado o familias o las coordinaciones docentes, deberan
utilizarse las plataformas Zoom o Meet (en el entorno de Google Suites), que han
sido recomendadas por la_ Asesoria de Proteccidén de datos, tras su evaluacion. E|
uso de otras plataformas debera ser consultado con la Direcciéon de FUHEM por
parte de los coordinadores TIC de los centros, para evaluar su idoneidad.

La no presencialidad no supone necesariamente la imparticion de clases on-line o
la transmision de clases en streaming, salvo en las ocasiones en las que el profesorado
lo estime conveniente o necesario, sobre todo en las etapas de Educacion Secundaria y
en especial en Bachillerato. La posibilidad de transmision de las sesiones, asi como la
organizaciéon de video-clases especificas cobra sentido, en cambio, si se produce una
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situacion de aislamiento de determinados alumnos/as o grupos o en un cambio de
escenario que comporte la suspensién parcial de la actividad. Salvo en estos casos, que:
seran regulados en un apartado especifico, la trasmision telematica de clases cuando se
combine la ensefianza presencial y no presencial, aunque no es descartable, debe tener
en cuenta que:

o En el proyecto de FUHEM, el proceso de ensefanza/aprendizaje no consiste
en una trasmision unidireccional de informacion, sino que requiere la
interaccién y el trabajo conjunto de profesorado y alumnado en el contexto del aula
0 en otros espacios que se determinen.

o Los equipos docentes, tanto en una situacion de normalidad en este escenario
como en el caso de que se produzcan situaciones de confinamiento, planificaran
actividades y tareas a desarrollar por el alumnado de forma autonoma o en
grupos de trabajo, acordes a la programacidon y debidamente pautadas y
comunicadas, por lo general a través de las plataformas de aprendizaje.
Entendemos que esta es la mejor via para garantizar un adecuado progreso en el
aprendizaje, ademas de ser un elemento que contribuye a mejorar la autonomia y
la autorregulaciéon del alumnado, el habito de estudio y de organizacién de su
trabajo.

o Enlas etapas de Educacion Secundaria y especialmente en Bachillerato, seran los
equipos docentes los que estudiaran y decidiran la planificacion de las clases
presenciales y no presenciales, en funcion de la planificacion docente, del
momento del curso y del desarrollo de los contenidos previstos. Podran trabajar en
contenidos y tareas similares en dias alternos para cada grupo presencial u optar
por avanzar en los contenidos contando con una transmisién en “streaming” de la
clase para los grupos ausentes. Hay que tener en cuenta que las clases
presenciales resultaran mas 4giles y eficaces por contar con un nimero reducido
de alumnado y que la mera transmisién de una clase no garantiza una verdadera
y eficaz interaccién como la que se produce en el aula.

o Para el alumnado con necesidades especiales, dificultades de aprendizaje u
otras situaciones de vulnerabilidad, incluidas las que tienen que ver con el acceso
a los recursos, no se considera una alternativa deseable en muchos casos.

Si en algin caso se opta por una transmision telematica de las clases, es necesario
garantizar que la transmision respeta los requisitos de proteccion de datos, de modo
que se preserve la protecciéon del alumnado menor (preferiblemente se transmitiran las
explicaciones o instrucciones del profesor/a, no panoramicas de la clase) y que se traslade
al alumnado la prohibiciéon de grabar las sesiones y de hacerlas publicas por cualquier
medio. Se recomienda que el propio profesorado realice algunos videos para poner a
disposicion del alumnado. Sera necesario garantizar que se dan las condiciones
técnicas adecuadas en el propio centro y por parte del alumnado que tendra que
acceder a ellas desde su domicilio.

En todas las etapas se procurara de manera especial garantizar las mejores condiciones
para la inclusién del alumnado con necesidad de apoyo educativo. A este respecto, los y
las profesionales de apoyo seguirén desarrollando sus funciones especificas como hasta
ahora, en funcién de sus planes de trabajo y teniendo también en cuenta al alumnado que
puede presentar dificultades sobrevenidas como consecuencia de esta situacion. Su
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entrada en las aulas debera realizarse respetando al maximo las medidas de prevencion
e higiene. Los Departamentos de Orientacion coordinaran la realizacién de planes de
trabajo y las adaptaciones de caracter grupal o individual que se determinen en cada caso.

A lo largo del primer cuatrimestre del curso, las actividades de formacion estaran
centradas principalmente en la capacitacion del profesorado para el trabajo en entornos
virtuales; el curso de profesorado nuevo y la conclusion, si resulta posible, de las
actividades planificadas para el curso 19/20 con sesiones pendientes.

En todas las etapas los centros deberan plantear una flexibilizacién de los horarios de
entrada y salida, en funcion de sus necesidades y posibilidades, que pueden alterar
ligeramente el tiempo lectivo dedicado a algunas areas o materias y que en ningun caso
deberan suponer una reduccién mayor de 20 minutos.

Los horarios de comedor tendran que ampliarse para garantizar las medidas de
seguridad, para lo cual se tomaran algunas decisiones de horario y organizacion de las
etapas que faciliten la tarea y que resulten coherentes con nuestro proyecto educativo y
con la necesidad de asegurar los distintos aspectos de la accién educativa, incluidas las
coordinaciones docentes, esenciales en estos momentos. Se contempla la posibilidad de
comer en las propias aulas, sobre todo en Educacién Infantil y Primer Ciclo de Primaria.

Las coordinaciones de profesorado se realizaran, prioritaria, aungque no
exclusivamente, a través de medios telematicos, cuando resulte posible y siempre que se
garantice el desarrolio de dichas coordinaciones de forma adecuada y eficaz por parte de
los equipos directivos.

También seran de caracter telematico las coordinaciones y reuniones con las familias,
tanto colectivas como individuales, siempre que sea posible.

En todos los centros y en cada una de las etapas se intentard organizar en lo posible
actividades fuera de los edificios, en patios o zonas exteriores al centro, parques o
espacios abiertos; aunque mientras se mantenga en vigor este escenario, no se realizaran
salidas extraescolares que impliquen el uso de transporte o que comporten la necesidad
de desplazarse a entornos menos controlados por nuestra parte.

4.2. Particulares para cada una las etapas educativas o ciclos

Primer ciclo de El (Hipatia)

¢

La actividad lectiva comenzara el viernes 4 de septiembre de 2020.
Presencialidad de todo el alumnado a lo largo de la jornada escolar.

Se constituiran grupos de convivencia estable con un maximo de 16 alumnos/as,
cada uno de ellos a cargo de un/a profesional técnico de El. Por regla generai, el
alumnado sélo tendra contacto con el responsable del grupo, una de las profesionales
de apoyo y/o, excepcionaimente, un alumno/a de practicas.

Los grupos no desarrollaran actividades compartidas con otros grupos, ni en situaciones
de clase ni en descansos Y recreos.

Se dispondra de 1 cupo y medio para la realizacién de tareas de apoyo al profesorado,
ademas del alumnado habitual de practicas del Ciclo Formativo de EI.
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Segundo Ciclo de Educacién Infantil

La actividad lectiva comenzara el 8 de septiembre de 2020.
Presencialidad de todo el alumnado a lo largo de la jornada escolar.

A lo largo del mes de septiembre el horario escolar se llevard a cabo jornada
intensiva (de 9 a 13.00 horas) tal como se establece en el calendario aprobado para
el curso, con posibilidad de permanencia en el centro, al finalizar la jornada lectiva, a
través de los servicios complementarias (comedor, asistencial, etc.)

A partir del 1 de octubre el horario se desarrollara en jornada partida tal como se
establece en el calendario aprobado para el curso.

Se estableceran turnos para facilitar la entrada y la salida del centro y recreos que
pueden suponer una reduccion del horario lectivo de los grupos hasta un maximo de 20
minutos.

Se estableceran grupos de convivencia estable de un maximo de 20 alumnos/as a
cargo de un tutor/a. Se evitard en la medida de lo posible la presencia de otro
profesorado. E! alumnado no debera respetar la distancia de seguridad de 1,5 metros
ni utilizara la mascarilla de forma habitual. El profesorado (tutor/a y otros si procede) si
debera llevar en todo caso la mascarilla.

Los agrupamientos de alumnado podran integrar distintas edades y niveles, a criterio
del centro.

Los grupos no desarrollaran actividades compartidas con otros grupos.

El alumnado que presente necesidades especificas de apoyo educativo debera
permanecer habitualmente en el grupo al que haya sido asignado, facilitando en lo
posible el desarrollo de su proceso de aprendizaje en condiciones de normalizacion e
inclusién educativa.

El profesorado de apoyo o especialista (a excepcion de PT, AL o TIS) podra
desempeniar el rol de tutor/a de un grupo estable de alumnado.

Educacidon Primaria

La actividad lectiva comenzara:
o Eldia 8 de septiembre de 2020 para el alumnado de los cursos 1° a 3°
o Eldia 17 de septiembre de 2020 para el alumnado de los cursos 4° a 6°

Presencialidad de todo el alumnado a lo largo de la jornada escolar.

A lo largo del mes de septiembre el horario escolar se llevara a cabo jornada
intensiva (de 9 a 13.00 horas) tal como se establece en el calendario aprobado para
el curso, con posibilidad de permanencia en el centro, al finalizar la jornada lectiva, a
través de los servicios complementarias (comedor, asistencial, etc.).

A partir del 1 de octubre el horario se desarrollara en jornada partida tal como se
establece en el calendario aprobado para el curso. Para facilitar la prestacion del
servicio de comedor y el establecimiento de nuevos turnos se podran flexibilizar los
horarios lectivos en cada uno de los grupos y niveles, aunque el alumnado permanecera
en el centro hasta la finalizacién del horario lectivo.
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En todos los casos los centros flexibilizaran los horarios de entrada y salida de los
distintos grupos, asi como los recreos, para evitar la aglomeracién en estos
momentos y minimizar los riesgos que comporta, que pueden suponer una reduccion
del horario lectivo de los grupos hasta un maximo de 20 minutos.

Se estableceran grupos de convivencia estable de un maximo de 20 alumnos/as a
cargo de un tutor/a. Se tratarda de minimizar al maximo la presencia de otro
profesorado, especialmente en el primer ciclo de la etapa, aunque sera necesario en
algunas materias. El alumnado no debera respetar necesariamente la distancia de
seguridad de 1,5 metros, pero debera utilizar la mascarilla de forma habitual a partir de
los 6 afios de edad. El profesorado debera llevar en todo caso la mascarilla.

Los agrupamientos de alumnado podran integrar distintas edades y niveles dentro del
ciclo, a criterio del centro. Se trata de una medida especiaimente recomendada en el
primer ciclo de la etapa. Los grupos no desarrollaran actividades compartidas con otros

grupos.

El alumnado que presente necesidades especificas de apoyo educativo debera
permanecer habitualmente en el grupo al que haya sido asignado, facilitando en lo
posible el desarrollo de su proceso de aprendizaje en condiciones de normalizacion e
inclusiéon educativa.

El alumnado deberé permanecer en su aula o en espacios abiertos el mayor tiempo
posible. No podré realizar actividades en aula materia (musica, otras) y solo
excepcionalmente (formacién en TIC) acudir al aula de informatica.

El profesorado de apoyo, refuerzo o especialista (a excepcion de PT, AL y TIS) podra
desempenar el rol de tutor/a de un grupo estable de alumnado.

En la medida de lo posible, el profesorado de Educacion Fisica o Misica sera designado
tutor/a de un grupo estable de alumnado. Los contenidos de estas materias en el resto
de los grupos deberan ser impartidas por el profesorado tutor de cada grupo, siguiendo
indicaciones de los seminarios correspondientes.

Se procurara mantener en lo posible la carga horaria en inglés prevista en el programa
de bilingliismo, aunque se podra reducir esa carga horaria para optimizar la
organizacion docente y evitar la presencia de mas profesorado en cada uno de los
grupos. También podran flexibilizarse los criterios sobre areas y materias impartidas en
inglés, que no deberan ser necesariamente las mismas en todos los niveles y grupos.
Los y las auxiliares de conversacion podran distribuir su presencia en los grupos tanto
en los momentos de trabajo en inglés por parte de especialistas o habilitados, como en
otros momentos. Podra flexibilizarse la cantidad de horas de dedicacion establecidas
en las situaciones ordinarias. Estas precauciones y restricciones deberan mantenerse
especialmente en el primer ciclo de la etapa.

Primer ciclo de Educaciéon Secundaria obligatoria

La actividad lectiva comenzara el dia 18 de septiembre.
Presencialidad de todo el alumnado a lo largo de la jornada escolar.

A lo largo del mes de septiembre el horario escolar se llevara a cabo jornada
continua, tal como se establece en el calendario aprobado para el curso, con posibilidad
de permanencia en el centro, al finalizar la jornada lectiva, a través de los servicios
complementarias (comedor, asistencial, etc.).
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A partir del 1 de octubre, el horario se desarrollara en jornada continua (6 periodos
lectivos, con tiempo de recreo), tras la aprobacién por parte del Consejo Escolar y la
autorizaciéon de la Administracién. Esta medida tiene un caracter provisional, derivado
de la situacion de excepcionalidad, aunque se extendera a lo largo de todo el curso.

En todos los casos los centros flexibilizaran los horarios de entrada y salida de los
distintos grupos, asi como los recreos, para evitar la aglomeracion en estos
momentos y minimizar los riesgos que comporta, que pueden suponer una reduccion
del horario lectivo de los grupos hasta un maximo de 20 minutos.

Se estableceran grupos de un maximo de 23 alumnos/as a cargo de un tutor/a,
que podran integrar alglin alumno/a méas siempre que se garantice la distancia de
seguridad de 1,5 metros. El alumnado y profesorado deberan utilizar la mascarilia de
forma habitual, tanto en actividades lectivas como en recreos o movimiento en el centro.

Para facilitar la organizacion de la plantilla docente y minimizar en lo posible el numero
de profesores/as asignados a cada grupo, se potenciara el agrupamiento de las
asignaturas del primer curso y segundo curso de la Educacion Secundaria
Obligatoria en ambitos de conocimiento, de conformidad con la Orden 2398/2016,
de 22 de julio, de la Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte de la Comunidad de
Madrid, por la que se regulan determinados aspectos de organizacion, funcionamiento
y evaluacién en la Educacién Secundaria Obligatoria. Si no resulta posible, se procurara
asignar al mismo profesorado a un grupo en caso de que pueda impartir asignaturas
distintas.

El alumnade que presente necesidades especificas de apoyo educativo debera
permanecer habitualmente en el grupo al que haya sido asignado, facilitando en lo
posible el desarrollo de su proceso de aprendizaje en condiciones de normalizacion e
inclusién educativa.

El alumnado deberé permanecer en su aula o en espacios abiertos el mayor tiempo
posible. Debera evitarse en lo posible la realizacién de actividades en aula materia y
solo excepcionalmente (materias que lo requieren, formacion en TIC) acudir al aula de
informatica.

Los grupos no desarrollaran, por lo general, actividades compartidas con otros grupos.

El profesorado de apoyo, refuerzo, PMAR (a excepcién de PT, AL y TIS) podra
desempenar el rol de tutor/a de un grupo estable de alumnado.

Con caracter provisional a lo largo de este curso se suprime la séptima hora de inglés
prevista en nuestro proyecto de mejora del inglés. Los y las auxiliares de conversacion
podran distribuir su presencia en los grupos tanto en los momentos de trabajo en inglés
por parte de especialistas como en otros momentos. Podra flexibilizarse la cantidad de
horas de dedicacion establecidas en las situaciones ordinarias.

Sequndo ciclo de ESO y Bachillerato

En el Segundo Ciclo de ESO y Bachillerato, la actividad lectiva comenzara el dia 9
de septiembre de 2020.

En Formaciéon Profesional Basica y Ciclos Formativos de Grado Medio, la
actividad lectiva comenzara el 18 de septiembre de 2020.

Como norma general, se garantizara una presencia semanal del alumnado el 50%
del horario lectivo.
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e Para ello se desarrollaran programaciones quincenales que garanticen el 50% de
presencialidad en cada una de las asignaturas o materias. La mitad del alumnado de
cada grupo acudira en turnos semanales distribuidos de la siguiente forma:

o Primera semana: subgrupo 1: lunes, miércoles y viernes. Subgrupo 2
martes y jueves.

o Segunda semana: subgrupo 1: martes y jueves. Subgrupo 2: lunes,
miércoles y viernes

e De forma generalizada, no esta prevista la liberacion de un dia a la semana para realizar
trabajo a distancia. En todo caso, los centros podran establecer esta posibilidad en
determinados supuestos o situaciones. Se considera que esta medida no garantiza la
posibilidad de ofrecer una ensefianza presencial equivalente en el conjunto de
asignaturas ni se ajusta a los principios de nuestro proyecto educativo.

¢ Eltrabajo escolar y el aprendizaje se organizaria en torno a tres componentes:
o Las clases presenciales.

o Tareas a realizar en casa de forma auténoma y no necesariamente sé6lo con
recursos tecnoldgicos (repasos, estudio, ejercicios, fichas de trabajo,
lecturas...etc.), que se encargarian, revisarian y evaluarian en algunos casos en
las clases presenciales. Se recomienda la realizacion de trabajos en grupo y el
desarrollo de proyectos.

o Tele-enseiianza o ensefianza a distancia. Muy improbable, dificil y, por tanto,
esporadica en este escenario, dado que el profesorado estara toda su jornada
laboral atendiendo al alumnado de manera presencial (en dos turnos), salvo que
se arbitre algin mecanismo de seguimiento sincronico de las clases
presenciales desde casa, no recomendable, en principio, por las razones
apuntadas en los apartados 2 y 4.1, excepto en algunos casos de confinamiento.
Si puede fomentarse el contacto a través de video-conferencias entre el
alumnado para la realizacién de trabajos, asi como el aprovechamiento de las
plataformas digitales para la realizacién de las tareas escolares.

e La evaluacion debera ser en todos los casos presencial, salvo que se consideren
adecuadas otras alternativas por los equipos docentes.

¢ En todos los casos los centros flexibilizaran los horarios de entrada y salida de los
distintos grupos, asi como los recreos, para evitar la aglomeracién en estos
momentos y minimizar los riesgos que comporta, que pueden suponer una reduccion
del horario lectivo de los grupos hasta un maximo de 20 minutos.

e El alumnado que presente necesidades especificas de apoyo educativo debera
permanecer habitualmente en el grupo al que haya sido asignado, facilitando en lo
posible el desarrollo de su proceso de aprendizaje en condiciones de normalizacion e
inclusion educativa.

o El alumnado debera permanecer en su aula o en espacios abiertos todo el tiempo
posible. Se limitara la realizaciéon de actividades en aula materia y excepcionalmente
(materias que lo requieren, formacion TIC) el uso del aula de informética.

¢ Los grupos no desarrollaran, por lo general, actividades compartidas con otros grupos.

o Con caracter provisional a lo largo de este curso se suprime la séptima hora de inglés
prevista en nuestro proyecto de mejora del inglés. Los y las auxiliares de
conversacion podran distribuir su presencia en los grupos tanto en los momentos de
trabajo en inglés como en otros momentos. Podra flexibilizarse la cantidad de horas de
dedicacion establecidas en las situaciones ordinarias.
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Formacioén Profesional Basica y Ciclos Formativos de Grado Medic

¢ la actividad lectiva comenzara el 18 de septiembre de 2020.

¢ Por las caracteristicas de estos ciclos y dado que la ratio prevista es inferior a 23
alumnos/as, todo el alumnado podra desarrollar su trabajo de manera presencial a lo
largo de la jornada.

e En las aulas, tanto ordinarias como de materia (informatica, cocina, etc.) se garantizara
una distancia minima de 1,5 metros y resultara necesario en todos los casos la
utilizacion de mascarillas.

« Podran aprovecharse otros espacios amplios para impartir las materias ordinarias
(Bitacora principalmente) siempre que se mantenga la distancia de seguridad. Para el
trabajo especifico en cocina deberan establecerse turnos de alumnado que garanticen
la distancia de seguridad de 1,5 metros.

e La evaluacién debera ser en todos los casos presencial, salvo que se consideren
adecuadas otras alternativas por los equipos docentes.

e En todos los casos los centros flexibilizaran los horarios de entrada y salida de los
distintos grupos, asi como los recreos, para evitar la aglomeracién en estos
momentos y minimizar los riesgos que comporta, que pueden suponer una reduccion
del horario lectivo de los grupos hasta un maximo de 20 minutos.

e El alumnado que presente necesidades especificas de apoyoc educativo debera
permanecer habitualmente en el grupo al que haya sido asignado, facilitando en lo
posible el desarrollo de su proceso de aprendizaje en condiciones de normalizacion e
inclusion educativa.

e El alumnado debera permanecer en su aula o en espacios abiertos el mayor tiempo
posible.

e Los grupos no desarrollaran, por lo general, actividades compartidas con otros grupos.

« En este escenario, las practicas se desarrollaran, llegado el momento, de forma
presencial, siempre que se den las condiciones adecuadas y puedan garantizarse las
medidas de seguridad en los centros de practicas.

Estas indicaciones se haran constar en la Programacion General Anual y seran comunicadas
a las Direcciones de Area Territorial al inicio del curso.

A lo largo del mes de octubre se irdn perfilando y concretando mas algunas decisiones en
cada uno de los centros, que seran debidamente comunicadas al profesorado, familias y
alumnado y se incorporaran, asimismo, a la PGA.

En todo caso si se produce un nuevo cambio de escenario, se dictaran nuevas instrucciones
que reflejen los acuerdos en funcién de lo que establezca la normativa.

5. Orientaciones para situaciones de confinamiento individual o
colectivo

En este apartado se pretende establecer un marco de accién ante situaciones de
confinamiento individual o colectivo del alumnado en el periodo de vigencia del Escenario Il
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Estas orientaciones constituyen un marco general, con indicaciones de caracter obligatorio y
recomendaciones, que deberan revisarse, adecuarse y concretarse en cada uno de los
centros, para su incorporacion a la Programaciéon General Anual.

5.1.Situaciones de confinamiento individual o colectivo en algunos grupos
como consecuencia de la deteccion o sospecha de casos positivos de
COVID-19 en el escenario Il.

e Cualquiera de las posibles situaciones de confinamiento, individual o colectivo en el
Escenario 11, implican la necesidad de garantizar el seguimiento del trabajo de cada
uno de los alumnos y alumnas que se encuentren en esta situacion, asi como de su
bienestar emocional, a través de una intensa labor tutorial.

e Sin embargo, las consecuencias para la organizacion del trabajo docente son
diferentes, ya que, en situaciones de confinamiento individual, el profesorado seguira
desarrollando con normalidad su actividad educativa presencial con el resto del grupo, lo
que dificultara la atencién individual al alumnado confinado; y, en las situaciones de
confinamiento grupal, las respuestas al alumnado del grupo pueden ser mas colectivas.

o En todos los casos, serd necesario asegurarse de que el alumnado dispone de las
herramientas tecnolégicas adecuadas que le permitan utilizar las plataformas virtuales
de aprendizaje o la posibilidad de contactos a través de videoconferencia o de conexion
telematica. Confiamos en contar con los recursos comprometidos por la Administracion
para hacer frente a las necesidades. Para ello, se han elaborado unas recomendaciones
explicitas en el Documento “DETECCION DE NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO
INFORMATICO POR PARTE DE FAMILIAS Y ALUMNADO”

e En estas situaciones, el seguimiento global del alumno/a o grupo de alumnos/as
corresponde al tutor/a, sobre todo en lo que tiene que ver con su bienestar emocional
o con la planificacién general del estudio y el trabajo diario. No obstante, se arbitraran
mecanismos en los centros, en funcion de su estructura, plantilla y planes de trabajo, para
que tutores y tutoras puedan contar con la ayuda de los Departamentos de Orientacion,
asi como con el profesorado de apoyo (PT, AL, TIS, otros) cuando se estime necesario,
teniendo en cuenta que este alumnado se encontrara, transitoriamente, en una situacion
de necesidad de apoyo educativo.

¢ Las actividades y tareas que el alumnado deba desarrollar en casa, sin embargo,
son responsabili'dad de todo el profesorado del grupo, sea o no tutor. Sera necesario
que el profesorado (del curso, del nivel) realice programaciones semanales o quincenales
(preferiblemente), segln las etapas, para responder de forma inmediata a las necesidades
del alumnado derivadas de la situacion de aislamiento, con el asesoramiento y la
participacion especifica del profesorado de apoyo y Departamentos de Orientacion en el
caso del alumnado mas vulnerable. La utilizacién de plataformas de aprendizaje resulta
eficaz para organizar el trabajo diario, en las condiciones establecidas en los capitulos
precedentes.

o Para ello, los equipos docentes (de curso, nivel, ciclo, seminarios o departamentos segun
los casos) deberan tener disponible una planificacion acordada y concretada en planes
de trabajo semanales o quincenales, segin las caracteristicas de la etapa. También
resulta recomendable trasladar a las familias alguna informacién sobre la planificacion y
sobre algunas normas basicas sobre como actuar en esta situacion con cada uno de sus

17



_ff

FUHem

educacion+
ecosocial

hijos e hijas y, en algunos casos, contar con ellas para la organizacién del trabajo diario,
sobre todo en las etapas de edades mas tempranas.

5.2.Confinamiento individual (algtiin/os alumnos/as en el aula)

En la medida de lo posible, aunque probablemente existan dificultades, los centros
trataran de contar con el apoyo del Servicio de Apoyo Educativo Domiciliario
(SAED), especialmente en los casos en los que el alumnado presente un cuadro
sintomatico que suponga el desarrolio de una enfermedad.

En todos los casos, a través de diferentes medios telematicos y preferentemente de las
plataformas de aprendizaje, se procurara al alumnado en situacién de confinamiento
individual material de trabajo, coherente con el que se estara desarrollando en el aula
con el resto del grupo, se estimulara el trabajo auténomo y se realizara el seguimiento de
las tareas desarrolladas.

En los casos de confinamiento individual, la posibilidad de video-clases con el
alumnado aislado en casa resulta muy dificil, puesto que el profesorado se encuentra
desarrollando la tarea docente presencial con el resto del grupo, por lo que no se estipula
un tiempo o una dinamica determinada. Deberan ser los equipos docentes los que valoren
esta posibilidad. No se define un tiempo minimo de conexion telemética o telefonica con
el alumnado. No obstante, a lo largo de la semana, deben producirse necesariamente
contactos directos (telefonicos o por correo electréonico) cuando resulte posible
segn la organizacion horaria, sea por parte del tutor/a o de algan profesor/a que tenga
la disponibilidad para hacerlo, asi como de los y las auxiliares de conversacion. Se
procurara que estos contactos se produzcan a lo largo de la jornada lectiva o
complementaria del profesorado, establecida en su horario.

La transmision de las actividades educativas que se desarrollan en el aula a través
de sistemas de streaming puede resultar indicada para las etapas de Educacion
Secundaria, aunque también en algunos niveles de Educacién Primaria y, muy
excepcionalmente, en Educacion Infantil. Puede facilitar el mantenimiento del contacto con
el grupo clase y la sensacion de continuidad parcial de la actividad del aula, por lo que
puede ser mas adecuada en momentos como la tutoria grupal, las sesiones en las que se
organicen o corrijan tareas, o algunas sesiones de caracter mas expositivo. Si se opta por
ello, los equipos docentes, coordinados por el tutor/a, deberan determinar la cantidad de
sesiones diarias que se van a transmitir, las asignaturas que son mas susceptibles y los
momentos y contenidos de la transmisién. Por lo general no se prevé que el alumnado
esté conectado a lo largo de todo el horario lectivo.

Para llevar a cabo estas transmisiones, cuando se estime necesario por los equipos
docentes, los centros dispondran de medios técnicos adicionales, ademas del equipo
informéatico de uso en el aula. Es necesario garantizar que la transmision respeta los
requisitos de proteccion de datos, de modo que se preserve la proteccion del alumnado
menor (preferiblemente se transmitiran las explicaciones o instrucciones del profesor/a, no
panoramicas de la clase) y que se traslade al alumnado la prohibicion de grabar las
sesiones y de hacerlas publicas por cualquier medio. Se recomienda que sea el propio
profesorado el que realice algunos videos para poner a disposicién del alumnado.
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5.3.Confinamiento de todo un grupo de alumnado (o subgrupo en el caso de la

Educacion Secundaria)

Se establecen algunos criterios en funcion de las etapas. Todos ellos parten del supuesto de
que es posible que el profesorado se encuentre también confinado, pero en activo. Cuando
existan situaciones de baja del profesorado, estas tareas deber desarrollarlas quien se ocupe
de su sustitucion o profesorado complementario al que se le asignen. Cobraran mayor sentido
si se trata de situaciones de confinamiento prolongadas.

Primer Ciclo de El

No se considera viable la ensefianza a distancia.

Las tutoras y el profesorado de apoyo de cada grupo de alumnas/os deberan mantener un
contacto telefénico o por correo electronico con las familias de cada alumno/a con
una frecuencia de, al menos, dos veces por semana. Por lo general, estos contactos
se desarrollaran en el horario lectivo del alumnado.

Las tutoras y el profesorado de apoyo deberan enviar también a las familias materiales
motivadores para el alumnado en funcién de sus edades (cuentos, videos, audios). Se
fomentara la grabacion de videos por parte del profesorado para que el alumnado
mantenga la referencia y el vinculo en la medida de lo posible.

Segundo ciclo de El

*

Las tutoras y el profesorado de apoyo deberan enviar a las familias materiales
motivadores para el alumnado en funcién de sus edades (cuentos, videos, audios). Se
fomentara la grabacion de videos por parte del profesorado para que los alumnos/as
mantengan la referencia y el vinculo en la medida de lo posible.

A través de medios telematicos, se enviard a las familias material de trabajo y
actividades, adecuadas a las caracteristicas de la etapa, para ser desarrolladas de la
manera mas auténoma posible por el alumnado en casa. Es aconsejable que estas tareas
formen parte de planes de trabajo semanales o quincenales (preferiblemente), a criterio
de los equipos docentes.

Por las caracteristicas del ciclo, no se considera recomendable la ensefianza a
distancia de manera generalizada.

Se aconseja, no obstante, el desarrollo. de video-conferencias con el alumnado en
algunos momentos a lo largo de la semana, para abordar aspectos relacionados con el
aprendizaje en la etapa y para trabajar el desarrollo y bienestar emocional. Podréan
desarrollarse con el grupo completo (por ejemplo, en momentos de asamblea o tutoria)
o por pequerios grupos de alumnado. Estos contactos se desarrollaran necesariamente
a lo largo del horario lectivo. Pueden regularse en funcion de los distintos ambitos de
aprendizaje (Areas Curriculares) pero no necesariamente desarrollarse segun la
planificacion horaria presencial y deberan regularse en funcion de las caracteristicas y
edades de cada grupo de alumnado. No se determina la periodicidad, pero se procurara
que exista al menos un contacto diario a lo largo del horario lectivo habitual.

Ademas del contacto con el alumnado, las tutoras y el profesorado de apoyo deberan
mantener un contacto telefonico o por correo electronico con las familias de cada
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alumno/a con una frecuencia de, al menos, una vez por semana. Estos contactos se
desarrollaran en el horario lectivo del ailumnado.

Educacion Primaria

El trabajo del alumnado combinara la ensefianza on line con el desarrollo de tareas
en casa de forma auténoma, individual o en grupos, a criterio del profesorado.

A través de medios telematicos y preferentemente mediante las plataformas de
aprendizaje, se enviara al alumnado (o familias si procede en las edades mas tempranas)
material de trabajo y actividades, adecuadas a las caracteristicas de la etapa, para
ser desarrolladas de manera auténoma por el alumnado en casa. Es aconsejable que
estas tareas formen parte de planes de trabajo semanales o quincenales
(preferiblemente), a criterio de los equipos docentes.

Para realizar el seguimiento del alumnado, tanto académico como emocional, las
tutoras/es y el profesorado de apoyo de cada grupo de alumnas/os deberan mantener un
contacto telefénico o por correo electrénico con las familias de cada alumno/a con
una frecuencia de, al menos, una vez por semana, especialmente con las del alumnado
mas vulnerable o con dificultades especificas para el desarrollo de sus aprendizajes. Estos
contactos se desarrollaran en el horario lectivo del alumnado.

Ademas, se establece la necesidad de desarrollar video-clases con una frecuencia de,
al menos, dos horas diarias, es decir, de un total de, al menos, 10 horas semanales
y hasta un maximo de 15 para cada uno de los alumnos y alumnas, una de las cuales
debera ser siempre una sesion de tutoria. Si la planificacion es quincenal, se
garantizara un minimo de 20 horas de conexién a lo largo de dos semanas. Estas
video-clases podran desarrollarse con el grupo completo o con pequefios grupos, siempre
que se garanticen a cada alumno/a las horas establecidas que, no obstante, podran
graduarse en funcién de los cursos. Debera garantizarse el desarrollo de video-clases
en al menos un 40% del horario lectivo, con algo mas de flexibilidad en el primer ciclo de
la Etapa. Estas video-clases se desarrollaran siempre en horario lectivo y no tendran
que corresponderse necesariamente con la distribuciéon horaria de las sesiones
presenciales. Los equipos docentes deberan establecer las materias, ambitos y
contenidos que integraran estas video-clases, procurando que sean coherentes con un
desarrollo equilibrado del curriculo de la etapa. Deberan establecerse sesiones en las
que participen auxiliares de conversacion en inglés.

Se estimulara el desarrollo de actividades de caracter grupal por parte del alumnado,
incluida la posibilidad de contactos telematicos entre ellos y ellas sin que resulte necesaria
la presencia del profesorado. Es importante que estas tareas sean planificadas en los
organos de coordinacién docente de nivel o ciclo.

Primer ciclo de ESO

El trabajo del alumnado combinara la ensefianza on-line con el desarrollo de tareas
en casa de forma autéonoma, individual o en grupos, a criterio del profesorado.

A través de las plataformas de aprendizaje (o de otros medios telematicos si no resulta
posible), se enviara material de trabajo y actividades para ser desarrolladas de manera
auténoma por el alumnado en casa. Estas tareas deberan formar parte de planes de
trabajo quincenales, acordados por el equipo docente del grupo o nivel.
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Las tutoras/es y el profesorado de apoyo de alumnas/os deberan mantener un contacto
telefénico o a través del correo electronico de caracter semanal con el alumnado
mas vulnerable o con dificultades especificas para el desarrollo de sus
aprendizajes. Estos contactos se desarrollaran en el horario lectivo del alumnado.

Se establece la necesidad de desarrollar video-clases con una frecuencia de, al
menos, tres horas diarias, es decir, de un total de, al menos, 15 horas semanales y
hasta un maximo de 20, una de las cuales debera ser siempre una sesion de tutoria.
Si la planificacion es quincenal, se garantizara un minimo de 30 horas de conexién
a lo largo de dos semanas. Esta frecuencia garantiza el desarrollo de video-clases en al
menos un 50% del horario. Se desarrollaran siempre en horario lectivo y tendran que
corresponderse con la distribuciéon horaria de las sesiones presenciales, salvo
excepcion justificada. Los equipos docentes deberan establecer las materias, ambitos de
conocimiento y contenidos que integraran estas video-clases, procurando que sean
coherentes con un desarrollo equilibrado del curriculo de la etapa. Podran
establecerse sesiones en las que participen los y las auxiliares de conversacién en
inglés.

Se estimulara el desarrollo de actividades de caracter grupal por parte del alumnado,
incluida la posibilidad de contactos telematicos entre ellos y ellas sin que resulte necesaria
la presencia del profesorado. Es importante que estas tareas sean planificadas en los
organos de coordinacién docente de nivel y/o por parte de los departamentos didacticos.

Sequndo Ciclo de ESO y bachillerato

El trabajo del alumnado combinara la ensefanza on-line con el desarrollo de tareas
en casa de forma auténoma, individual o en grupos, a criterio del profesorado.

A través de las plataformas de aprendizaje (0 de otros medios telematicos si no resulta
posible), se enviara material de trabajo y actividades para ser desarrolladas de manera
auténoma por el alumnado en casa. Estas tareas deberan formar parte de planes de
trabajo quincenales, acordados por el equipo docente del grupo o nivel.

Las tutoras/es y el profesorado de apoyo de cada grupo de alumnas/os deberan mantener
un contacto telefénico o a través del correo electronico de caracter semanal con el
alumnado mas vulnerable o con dificultades especificas para el desarrollo de sus
aprendizajes. Estos contactos se desarrollaran en el horario lectivo.

Se establece la necesidad de desarrollar video-clases con. una frecuencia que
dependera de cual sea la situacién del grupo respecto al confinamiento:

e Sj se trata, como es mas probable, del confinamiento de un subgrupo, la
frecuencia de las video-clases sera de, al menos, 4 horas diarias en los dias
que se corresponden con sus jornadas presenciales, o bien de 20 horas en
un periodo quincenal. Con una frecuencia quincenal debera desarrollarse
una sesion dedicada a la tutoria. Esta frecuencia garantiza el desarrollo
quincenal de una tercera parte del horario a través de video clases. Estas video-
clases se desarrollaran siempre en horario lectivo, y tendran que
corresponderse con la distribucion horaria de las sesiones presenciales,
salvo excepcion justificada. Los equipos docentes deberan establecer las materias,
ambitos de conocimiento y contenidos que integraran estas video-clases,

procurando que sean coherentes con un desarrollo equilibrado del curriculo de
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la etapa y el maximo nivel de coordinacion que resulte posible, teniendo en cuenta
el desarrollo del curriculo en el otro subgrupo. Podran establecerse sesiones en
las que participen los y las auxiliares de conversacion en inglés.

o Sj se trata de una situacion de confinamiento de los dos subgrupos que
integran un grupo, se podran desarrollar video-clases con el grupo completo, si
la planificacién lo permite, con una frecuencia de, al menos, 3 horas diarias, en
el horario habitual (15 horas) o bien 30 horas a lo largo de una quincena, una
de las cuales debera dedicarse a la tutoria. Esto garantiza el desarrollo de un
minimo del 50% del horario lectivo.

Se estimulara el desarrollo de actividades de caracter grupal por parte del alumnado,
incluida la posibilidad de contactos telematicos entre ellos y ellas sin que resulte necesaria
la presencia del profesorado, sobre todo en las jornadas en las que no sea posible el
desarrollo de video-clases.

Formaci6n profesional (FPB y CFGM)

Dadas las caracteristicas de estos ciclos (principalmente del caracter aplicado de buena
parte de sus modulos) el profesorado dispondrd de mayor autonomia para su
organizacién. No obstante, se recomiendan algunas actuaciones.

El trabajo del alumnado combinara la ensefianza on-line con el desarrollo de tareas
en casa de forma auténoma, individual o en pequefios grupos, a criterio del profesorado
y siempre que resulte posible por las caracteristicas de los médulos.

A través de las plataformas de aprendizaje (o de otros medios teleméticos si no resulta
posible), se enviarad material de trabajo y actividades para ser desarrolladas de manera
auténoma-: por el alumnado en casa. Estas tareas deberan formar parte de planes de
trabajo quincenales, acordados por el equipo docente del grupo o nivel.

Las tutoras/es y el profesorado de apoyo de cada grupo de alumnas/os deberan mantener
un contacto telefénico o a través del correo electronico de caracter semanal con el
alumnado mas vulnerable o con dificultades especificas para el desarrollo de sus

“aprendizajes. Estos contactos se desarrollaran en el horario lectivo.

Se establece la necesidad de desarrollar video-clases con una frecuencia de, al
menos tres horas diarias, es decir, de un total de, al menos, 15 horas semanales y
hasta un maximo de 20, o de al menos 30 horas en un periodo quincenal, una de las
cuales debera ser siempre una sesion de tutoria. Estas video-clases se desarrollaran
siempre en horario lectivo. y tendran que corresponderse con la distribuciéon horaria
de las sesiones presenciales, salvo excepcion justificada. Los equipos docentes
deberan establecer las materias, ambitos de conocimiento y contenidos que integraran
estas video-clases, procurando que sean coherentes con un desarrollo equilibrado del
curriculo de la etapa y el maximo nivel de coordinacién que resulte posible, teniendo en
cuenta el desarrollo del curriculo en el otro subgrupo.

Se estimulara el desarrolio de actividades de caracter grupal por parte del alumnado,
incluida la posibilidad de contactos telematicos entre ellos y ellas sin que resulte necesaria
la presencia del profesorado.
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¢ Para el desarrollo de tareas de contenido mas practico, se estimulara el envio de videos
por parte del profesorado, asi como de la realizacién de videos por parte del alumnado,
siempre que resulte posible.

6. Indicaciones provisionales para posibles cambios de escenario

En la Resolucién consolidada se establecen 3 escenarios alternativos al de comienzo de curso
que deben estar incorporados a los planes de contingencia y la Programacién General Anual.
En este apartado se realizan algunas consideraciones generales para cada uno de ellos,
teniendo en cuenta que deberan concretarse si efectivamente se produce un cambio de
escenario en algin momento del curso. Esta concrecidon debera realizarse una vez que se
conozcan las instrucciones mas especificas que previsiblemente dictara la Comunidad
de Madrid y una vez establecido si se mantiene la actual organizacion de cursos y
grupos y los recursos asignados al comienzo de curso para el escenario Il. Las
especificaciones siguientes, tienen, por tanto, un caracter provisional.

6.1. Escenario |. Escenario extraordinario de higiene

Tal como prevé la normativa hasta ahora, en este escenario se contempla que el alumnado,
en todas las etapas educativas, trabaje de forma presencial en los centros en las ratios
habituales establecidas. En Educacion Infantil y Primaria se organizaran grupos estables de
convivencia, que evitaran contactos con otras clases, incluidos los tiempos de recreo o
comedor. En las etapas de Educacion Secundaria se desarrollara el horario habitual; el
alumnado y profesorado debera llevar mascarilla siempre que no sea posible guardar la
distancia de seguridad de 1,5 metros; se prevé la posibilidad de que puedan organizarse
algunas clases de forma telematica, que pueden llegar hasta la imparticién en linea de un dia
completo de cada cinco; también se prevé la posibilidad de que las entradas y salidas se
realicen de forma escalonada.

En los centros de FUHEM se establece que:

¢ Se mantendran las medidas de higiene, limpieza y prevencion de riesgos iniciadas en el
escenario Il.

¢ La ensefianza sera totalmente presencial. No se prevén dias concretos para el trabajo
online.

e Se evitara, en la medida de lo posible, la utilizacion de aulas/materia salvo en los casos
en los que resulte imprescindible (alguna optativa, EF, laboratorio, Informatica o
tecnologia, cocina, etc.).

¢ Se mantendra una organizacion docente en la que se procurard concentrar el menor
numero posible de profesorado en los grupos estables de convivencia.

o Estos grupos deberan seguir realizando sus actividades académicas, de recreo y comedor
procurando el minimo contacto con otros grupos.

6.2. Escenario lll. Escenario de confinamiento y suspensiéon de la actividad
educativa presencial, debido a un empeoramiento grave de la evolucion de
la crisis sanitaria por COVID-19.

Se trata de un escenario para el caso de que se produzca un empeoramiento de la situacion;
llevara a una situacién de confinamiento similar a la vivida a lo largo del pasado curso.
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e La regla general sera el trabajo a distancia para todo el personal del centro. Se
cumpliran las horas de trabajo establecidas en el horario presencial, si bien podra
reorganizarse el horario con la finalidad de un mejor desarrollo de las funciones y de la
atencion educativa al alumnado.

¢ Los centros permaneceran abiertos durante los tres primeros dias para que, de forma
escalonada y de acuerdo con la direccion del centro, los alumnos y, en su caso, las
familias, puedan recoger los materiales necesarios para este periodo; posteriormente, los
centros permaneceran cerrados hasta que termine el confinamiento de la poblacién.

¢ Ante circunstancias concretas y excepcionales que puedan requerir la presencialidad del
personal de administracién y servicios y del equipo directivo en un centro determinado, la
Direccién de Area Territorial correspondiente indicara el personal que debera acudir para
solventar la incidencia.

e Se comprobara que en los hogares de todo el alumnado mayor de 6 afios se cuenta
con algun dispositivo para poder conectarse con el centro, asi como la conectividad
desde los hogares. En caso de que no fuera asi, los directores de los centros educativos
lo comunicaran a sus respectivas Direcciones de Area Territorial y se buscaran soluciones
alternativas para mejorar la situacion, con el objeto de facilitarles el préstamo de
dispositivos y/o la conectividad.

¢ El proceso de enseianza-aprendizaje se desarrollara telematicamente, centrandose
en los aprendizajes fundamentales de cada asignatura.

¢ Las reuniones se celebraran de forma telematica.

En lineas generales, en los centros de FUHEM se seguiran las recomendaciones generales
previstas en el escenario |l respecto a la ensefianza a distancia y las especificaciones para
los casos de confinamiento grupal. La ensefianza combinara el disefio de planes de trabajo
semanales o quincenales, la utilizacion de plataformas de aprendizaje para estimular el
trabajo auténomo del alumnado (individual o en pequefios grupos) y la imparticién de video-
clases en una parte del horario lectivo. Se fomentara el envio de videos por parte del
profesorado y los contactos telefénicos o mediante el correo electronico con alumnado
y familias, segun las etapas, para realizar el seguimiento académico y emocional del
alumnado.

6.3. Escenario IV. Escenario sin problemas de COVID-19.

Se trata de un escenario normal, en el que la ensefanza se desarrolla de forma presencial sin
necesidad de ajustes. En todo caso, en el paso a este escenario a lo largo del curso o en
algin momento de este, se tendra en cuenta:

¢ La necesidad de seguir potenciando las tareas de higiene, limpieza y prevencién de
riesgos, con arreglo a las especificaciones que se realicen.

s La continuidad del trabajo a través de plataformas educativas, especialmente a partir de
4° curso de Educacion Primaria.

e En las etapas de Educacion Secundaria, la posibilidad de seguir realizando algunas
actividades en linea hasta la finalizaciéon del curso académico.
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1. Objeto

La presente instruccion técnica tiene por objeto definir el proceso de uso de las plataformas
digitales aprobadas por FUHEM Fundacion Hogar del Empleado (en adelante FUHEM).

Cada uno de los empleados de FUHEM es responsable de la ejecucion de las instrucciones
indicadas en este documento, apoyados por los responsables de cada area.
2. Referencias

Esta instruccion técnica ha sido desarrollada por FUHEM con la colaboracién de GOVERTIS
en su condicion de Delegado de Proteccion de Datos, a partir de la normativa vigente relativa
a la proteccion de datos y a la organizacion educativa de los centros vigente en la actualidad,
asi como de diversas guias y recomendaciones publicadas por ia Agencia Espafiola de
Proteccién de Datos. Constituye un resumen del documento “Protocolo de actuacion para la
proteccién de datos ante la utilizaciéon de plataformas digitales” que sera incorporado a la
INTRANET de FUHEM para su consulta por parte del profesorado y el Personal de
Administracién y Servicios.

Las referencias legislativas concretas se incluyen integramente en el mencionado protocolo.

3. Alcance

Esta instruccion técnica se aplica a todo el ambito de actuacién de FUHEM.

4. Seguridad y medidas a observar

Todos los trabajadores o colaboradores de FUHEM deberan observar las siguientes medidas
en el ambito de teletrabajo y actividades educativas “online™

e Respetar la politica de proteccién de la informacién en situaciones de movilidad
definida por el responsable

e Proteger el dispositivo utilizado mediante

o Uso de contrasefas robustas diferentes a las utilizadas para acceder a
cuentas de correo personales

o No descargar ni instalar aplicaciones que no hayan sido previamente
autorizadas

o Evitar simultanear actividad personal con la profesional y definir perfiles
independientes para desarrollar cada tipo de tarea.

o Verificar la legitimidad de los correos electrénicos utilizados
e Garantizar la proteccion de la informacion.
e Guardar la informacion en los espacios de red habilitados

e Si hay sospecha de que la informacion ha podido verse comprometida comunicar con
caracter inmediato la brecha de seguridad

« Al facilitar datos en cualquier ambito (en cualquier tipo de aplicacién, en el registro de
usuarios, en los contenidos) evitar incorporar datos del domicilio de los menores y
otros datos personales que puedan poner en peligro su seguridad.
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5. Herramientas de teletrabajo y actividades Educativas a través de
las modalidades a distancia y “online”

Las herramientas de docencia virtual realizan un tratamiento de datos personales y, por tanto,
deben cumplir con todos los requisitos de la normativa aplicable. Deben utilizarse las
herramientas oficiales provistas por FUHEM y que dispongan de las garantias legales y de
seguridad adecuadas.

Ademés, se debera observar lo dispuesto en el Protocolo de actuacién para la proteccion de
datos ante la utilizacién de plataformas digitales, aprobado por FUHEM.

FUHEM ha aprobado el uso de las siguientes herramientas, con las especificaciones realizadas
en el Documento de Organizacion Pedagogica revisado el 13 de octubre de 2020:

e Zoom

¢ G Suite for Education (Incluye MEET)
e Suite Alexia Educaria

¢ Plataforma Moodle

e Plataforma digital EducaMadrid

Los Centros Educativos, y todos los profesionales que trabajen en los mismos deben observar
la debida diligencia con los tratamientos de datos personales que se efectien en el Centro,
incluyendo los que se producen como consecuencia de la liegada de las tecnologias a las
. aulas, velando por que se relinan las garantias para el cumplimiento de lo dispuesto en la
normativa de proteccién de datos.

En caso de que algln profesional considere necesario utilizar alguna otra aplicacion, debera
solicitar previamente su utilizacién a las personas responsables TIC del centro. Debiendo
remitirse todas las solicitudes de autorizacién al Responsable de Proteccién de Datos de la
organizacion a través de correo electrénico a jmvida@fuhem.es y arodriguez@fuhem.es. Se
realizara esa solicitud mediante el modelo de solicitud recogido en el Anexo Ill del Protocolo
de Actuacion para la proteccion de Datos ante la Utilizacion de Plataformas Digitales (adjunto
a esta instruccion técnica)

La aplicacién propuesta debe ser valorada teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

¢ Informacién ofrecida por los responsables de la aplicacion
e Ubicacion de los datos

¢ Seguridad de los datos

e Prueba de la aplicacién

¢ Documentacién de la aplicacion

No podra ser utilizada ninguna aplicacién que no haya sido previamente aprobada por FUHEM.

6. Grabacion de clases o de pruebas de evaluacion online a través

de plataformas digitales
Como norma general se prohibe la grabacion por parte del alumnado de clases,

videoconferencias o cualquier otra comunicacion de caracter online que se produzca en los
centros.
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6.1 Obligaciones de Informacion

En caso de proceder al uso de herramientas que permitan la grabacion de las clases por parte
del profesorado, sera necesario INFORMAR a los usuarios sobre el tratamiento de datos. La
informacién debera facilitarse con caracter previo al inicio de la clase.

Respecto a las pruebas de evaluacién, se pueden grabar las pruebas de evaluacion. No
obstante, la grabacion efectuada debera tener como finalidad garantizar la presencialidad del
alumnado v la realizacion de la prueba, respetando en todo caso, y de manera inexcusable, €l
principio de proporcionalidad y la garantia de la dignidad y los derechos del alumnado.

De igual forma sera necesario INFORMAR a los alumnos y alumnas sobre:

¢ Prohibicién de captar imagenes de terceros, ya sea del profesorado, ya sea de otros
compaiieros o comparferas durante la clase sin la correspondiente finalidad y
autorizacion.

¢ No compartir dichas imagenes o videos con terceros.

e No copiar y compartir el contenido de la formacion.

¢ Exencion de responsabilidad de los centros educativos, asi como del responsable del
tratamiento en caso de no seguirse las recomendaciones.

e Advertir al alumnado la necesidad de preparar adecuadamente su espacio de
interaccion, de manera que se proteja la intimidad familiar y la de terceros.

La negativa de un o una estudiante a ser grabado, siempre y cuando no existan causas
debidamente justificadas, y no existan otros medios que permitan identificarle y acreditar la
realizacion de su prueba de evaluacion, tendran la repercusién académica que determinen los
centros educativos. Es importante que este extremo sea comunicado al alumnado y a su/s
tutor/es. '

6.2 Difusién

NO se podran difundir las clases grabadas. Las grabaciones solo podran ser accesibles a traves
de la plataforma digital utilizada. Las grabaciones fuera de los entornos oficiales no deben
realizarse en ningun caso dados los riesgos que conllevan.

6.3 Revision de pruebas

La revision, ante la situacidon de no presencialidad fruto de la situacion provocada por el
coronavirus, debera seguir una modalidad online.

Atendiendo a los principios de transparencia y seguridad juridica, se debe informar de forma
clara y precisa de plazos y modo de revision por parte del profesorado, siguiendo en todo caso
la regla general y plazos de revision previstos en la normativa académica.

Para las revisiones se utilizaran los medios establecidos por el centro educativo.
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Protocolo de Actuacion para la proteccion de Datos ante la
Utilizacion de Plataformas Digitales - ANEXO Ill — Modelo de

solicitud de uso de aplicaciéon

La presente solicitud debera remitirse al Responsable de Proteccién de Datos de FUHEM
Fundacién Hogar del Empleado a través del correo electronico jmvida@fuhem.es con copia a

arodriguez@fuhem.es

Nombre del solicitante y puesto.

Ambito educativo afectado (por ejemplo, todo el
alumnado, algunos cursos, un departamento
concreto...).

Aplicacién para la que se solicita autorizacion.

Finalidad del uso de la aplicacién.

Datos personales que se trataran en la aplicacion.

Politica de Seguridad y/o Privacidad de la aplicacién.

Términos y condiciones de uso donde se incluyan las
condiciones de la entidad que proporciona Ila
aplicacién como encargada de tratamiento.

Ubicacion de los datos personales

Medidas de seguridad que proporciona la aplicacion

A partir de qué edad se permite usar la aplicacién por
el proveedor y requisitos de autorizacion para los
menores de edad, en su caso.







